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Preambulum

Magyarorszag elsd fels6foku zeneoktatasi intézménye, az Orszagos Magyar Kiralyi
Zeneakadémia 1875. november 14-én nyilt meg élén Liszt Ferenc elnokkel és Erkel Ferenc
igazgatoval, valamint tovabbi harom oktatéval zongora, zeneszerzés és elméleti
szaktargyakban.

Az intézmény el6szor a pesti belvaros Hal tér 4. szdmu hazaban, Liszt lakasaval egy
épiiletben miikodott, majd 1879-ben koltozott elsd 6nalld épiiletébe, a Sugar utra (a mai
Régi Zeneakadémia épiiletébe, Vorosmarty u. 35.). Az 1887/1888-as tanévtdl kezdve
Mihalovich Odén igazgatdsa alatt egyesiilt az Orszagos Szinészeti Tanodaval, és
atmenetileg Orszagos Magyar Kiralyi Zene- és Szinm{ivészeti Akadémia néven miikodott,
majd az 1893/1894-es tanévtdl ismét 6nallo intézménnyé valt.

Tanszakainak kore 1880-t6l kezdve fokozatosan bdviilt, 1890-ben megindult a
tanarképzés, és a szazadfordulotdl kezdve valamennyi zenekari hangszer oktatasa helyet
kapott. Az oktatas el6készité és akadémiai szinten folyt, a zongora, valamint a heged(
tanszakon pedig mlivészképzo tanfolyam is létesiilt. A Zeneakadémia 1907-ben koltozott
jelenlegi éptiletébe, 1918 6szétdl jogosult az Orszagos Magyar Zenemiivészeti Féiskola
elnevezés hasznalatara.

Az intézmény 1925-ben, fennallasanak 50. évforduldjan vette fel alapitéjanak és elsé
elnokének, Liszt Ferencnek a nevét.

A Zeneakadémiat a létrehozo6 szandék ,magasabb zenészeti tanintézetnek” tervezte, de az
also- és a kozépfoku zenetanitas egységes szervezetének hijan a Zeneakadémia mar 1887-
ben arra vallalkozott, hogy el6készit6 osztalyok létrehozasaval maga gondoskodjék
novendékei utanpdtlasarol. Az elemi fokua tanitas, majd az als6- és a kozépfoku zenei
tanintézetek orszagos halézatanak kiépitésével a Zeneakadémia feladatat valdésagosan is
a fels6foku zenemivész- és tanarképzésben jelolték meg. A Zeneakadémian ezen kiviil 8-
18 éves korig a kivételes tehetségek szamara tiz évfolyamos iskola miikédott. 1966-ban
létrehoztak az also foku ének- és zenetanarképzeés 3 éves fdiskolai tagozatait (Budapest,
Debrecen, Gyor, Miskolc, Pécs, Szeged). 1971. szeptember 1-jétdl jogszabaly alakitotta a
F6iskolat miivészi, nevel6 és tudomanyos munkajanak elismeréseként egyetemi jellegli
foiskolava. 1990. szeptember 1-jétdl a debreceni és a szegedi intézet konzervatériumkeént
miikodik, s a képzési id6t ezen intézményekben 3 évrol 4 évre emelték. 1996-t6l a vidéki
fels6foku képzbhelyek fokozatosan levaltak a Zeneakadémiardl, és a helyi egyetem, illetve
féiskola szervezeti keretei kozott miikodtek tovabb.

Az Orszaggytlés 2000. januar 1-jei hatallyal a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Féiskola
elnevezését Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem elnevezésre mddositotta.



A Szervezeti és Miikodési Rend célja

1.§

(1) ASzervezetiés Miikodési Rend (a tovabbiakban: Szabalyzat vagy SZMR) célja,
hogy megteremtse a feltételeket ahhoz, hogy a Liszt Ferenc Zenem{vészeti
Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a szamara az Alaptérvényben - a
tudomanyos kutatds, tanitds tartalma és modszerei megvalasztasa
vonatkozasaban - biztositott autonomia szerint mikodhessék, azzal
élhessen, tovabba meghatarozza az auton6mia gyakorlasaban valo részvétel
modjat az oktatok, a kutatdk és a hallgatok szamara.

A Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem jogallasa, adatai

2.8
(1) Az Egyetem alapvet6 adatai:

—  név: Liszt Ferenc Zenem{ivészeti Egyetem
— idegen nyelvi elnevezés:
angol nyelven: Liszt Ferenc Academy of Music (University)
német nyelven: Liszt Ferenc Musikakademie (Universitat)
— az Egyetem létrehozasardl sz616 jogszabaly: a fels6oktatasrol szol6 1993. évi
LXXX. torvény modositasara kiadott 1999. évi LII. torvény
—  székhely: 1061 Budapest, Liszt Ferenc tér 8.
—  telephelyek és egyéb miikddési helyek:
1052 Budapest, Semmelweis u. 12.
1062 Budapest, Andrassy ut 87-89.
1064 Budapest, Vorosmarty u. 35.
1065 Budapest, Nagymez6 u. 1.
1071 Budapest, Varosligeti fasor 33.
1077 Budapest, Wesselényi u. 52.
1091 Budapest, Ullgi ut 25.
1092 Budapest, Koztelek u. 8.
6000 Kecskemét, Katona J6zsef tér 2/1.
6000 Kecskemét, Murakozy Janos u. 5.
—  Alapité6 Okirata:
eredeti Alapité Okirat kelte: 2001.
hatalyos Alapit6 Okirat kelte: 2023. julius 3.
hatalyos Alapito6 Okirat szama: 11/1828-3/2023 /PKF
—  torzskonyvi azonositészam: 3089551
—  szamlaszam: 10032000-01426768-00000000 Magyar Allamkincstar
—  engedélyezett lIétszam: 500 f6.
—  koltségvetési szerv, amelynek tekintetében az Egyetem az Aht. 10. § (4a) és
(4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése szerinti feladatokat ellatja:

1 Médositottaa 146/2019. (10.08.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. oktéber 15-i hatallyal.
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név intézményi székhely

azonosito
Liszt Ferenc Zenemiivészeti OMO035553 1065 Budapest, Nagymezd
Egyetem Bartok Béla utca 1.

Zenemiivészeti és
Hangszerészképzé Gyakorlo
Szakgimnazium

(2) Az alaptevékenységet és miikodést meghatarozo jogszabalyok:

— Magyarorszag Alaptorvénye;
— a nemzeti fels6oktatasrol szélé 2011. évi CCIV. torvény (a tovabbiakban:

Nftv.);
— atudomanyos kutatasrdl, fejlesztésrdl és innovaciérol sz616 2014. évi LXXVI.
torvény;

— anemzeti koznevelésrdél sz6l6 2011. évi CXC. térvény;

—  2023. évi LII torvény a pedagogusok Uj életpalyajarol

—  afelndttképzésrdl szl 2013. évi LXXVII. torvény (a tovabbiakban: Fktv.);

—  akulturdlis 6rokség védelmérol sz6l6 2001. évi LXIV. térvény;

— a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrél és a
kézmiivel6désrol szol6 1997. évi CXL. torvény;

— a pedagdgus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-szakvizsgaro6l, valamint a
tovabbképzésben részt vevdk juttatasairél és kedvezményeirdl sz06l6
277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet.

—  azallamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.);

—  az allamhaztartasroél sz616 torvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet;

— az allamhaztartas szamvitelérdl szol6 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet;

—  aPolgari Térvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.);

— a nemzeti felsdoktatasrol szélé 2011. évi CCIV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6l6 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet.2

(3) Az Egyetem jogi személy, kdzponti koltségvetési szerv, allami felsGoktatasi
intézmény, amely a koltségvetési gazdalkodas rendje szerint miikodik, és
amely jogosult az oktatdsi, tudomanyos kutatasi és miivészeti alkoto
tevékenység, mint alaptevékenység folytatasara.3

(4) Az Egyetem ellatand6 és kormanyzati funkciok szerint besorolt
alaptevékenységét, alaptevékenységhez kapcsolddé egyéb feladatokat,
valamint a vallalkozasi tevékenységre vonatkozd rendelkezéseket az Alapitd
Okirat tartalmazza.

Z Megallapitotta a 103/2018 (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktéber 10-i hatallyal.
3 Mddositotta a 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktéber 10-i hatallyal.
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Az Egyetem miikodésének alapelvei

3.8

A tanitas, a kutatas és a mlivészeti élet szabadsaga az Egyetem auton6miajan
keresztiil valdsul meg.

Az Egyetem - oktatasi, kutatasi, miivészeti, tovabba szervezeti és miikodési,
gazdalkodasi - autonémiaja révén jogosult az intézmény bels6 szervezeti
rendjének és miikodésének kialakitasara, beleértve a kiilonb6z6 (oktatasi,
kutatasi, miivészeti, szolgaltatd, gazdalkodasi és funkciondlis) egységek
létrehozasanak, atalakitdsanak és megsziintetésének, tovabba az Egyetem
Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata megalkotasanak jogat.

Az Egyetem feladatainak ellatasara, miikodésére, fejlesztésére szolgald
koltségek fedezetét az évente Gsszeallitott intézményi koltségvetésben kell
eléiranyozni. Az Egyetem a feladatait a kozpénz és a kdzvagyon hatékony
hasznalata kovetelményének érvényesitésével és felel6sségével végzi.

Az Egyetem feladatai
4.8

Az Egyetem alaptevékenysége az oktatas, a tudomanyos kutatas, a miivészeti
alkoto- és el6ado-tevékenység. Az Egyetem a fenntart6 altal biztositott és az
allamhaztartas alrendszereibdl szarmazo6 tamogatas, atvett pénzeszkozok,
valamint allamhaztartason kiviili forrasb6l szarmazé bevételek
felhasznalasaval latja el feladatait.

5.8

Az Egyetem feladata a fels6foka szakemberképzés: alkotd- és
el6adomiivészek, zenepedagdgusok képzése és tovabbképzése, felkészités a
magyar és egyetemes kultira kozvetitésére, az értelmiségi létre, felkészités
miivészeti és mas alkotasok létrehozasara, a tudomanyok mivelésére, a
tudomanyos ismeretek bdvitésére és alkalmazasara.

Az Egyetemen a képzés képzési program alapjan folyik. A képzési programot
a Szenatus fogadja el.

Az Egyetem az (1) bekezdésben meghatarozott feladatokat az oktatassal, a
tovabbképzéssel, a tudomanyos kutatassal, a miivészeti tevékenységgel, a
nemzetkozi oktatasi és tudomanyos kapcsolatok apolasaval valdsitja meg.
Célja, hogy az Egyetemen foly6 oktatas illeszkedjék az Eurdpai Felsoktatasi
Térségbe, valamint az Eurépai Kutatasi Térségbe.

Az oktatomunka keretében az Egyetem a zenemfvészeti, zenetudomanyi
agak, zenepedagogiai, mas elméleti és altalanos miiveltséget fejlesztd targyak
olyan gyakorlati és elméleti ismereteit oktatja, amelyek elsajatitasa képessé
tesz az elmélyiilt alkotd- és el6adomiivészi munkara, a mivészi és
tudomanyos eredmények megismerésére, alkalmazdsara, valamint az
oktatasra.



(5)

(6)

(7)

(8)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

A hallgaték ontevékenységére, onallosagara épitd, az allandé 6nképzésre és
tovabbképzésre 0sztonzd fels6foku szakemberképzés a hallgatok és az
oktatok egytlittmiikodésével valdsul meg.

Az Egyetem a miivészeti alaptevékenysége részeként végzett kulturalis
tevékenységével, valamint a magyar és az egyetemes kulturat kozvetitd
kozmiivel6dési tevékenységgel is segiti az értelmiség képzését.

Az Egyetem kutatéhelyként az orszagos kutatohalézat részeként, az
oktatomunkaval egységben, kutatiasok végzésével, iskolateremtd
személyiségek, valamint jelentds tudomanyos iskolak tAmogatasaval is részt
vesz a tudomanyos kozéletben.

Az Egyetem a feladatait az dllami szervek, a Magyar Tudomanyos Akadémia,
tovabba mas hazai, kilfoldi és nemzetkozi intézmények, valamint
szervezetek kozremiikodésével és tamogatasaval latja el. Az Egyetem rektora
tagja a Magyar Rektori Konferencidnak és a Miivészeti Egyetemek Rektori
Székének.

6.§

Az Egyetem egymasra épiild, fels6foku végzettségi szintet biztosité képzési
ciklusokban osztott szerkezetben alapképzést és mesterképzést, valamint
doktori képzést, tovabba a tanarképzés teriiletén osztatlan képzést folytat.

Az Egyetem sikeres zarévizsga alapjan alapképzésben alapfokozatu (BA), a
mesterképzés elvégzését kovetéen mesterfokozati (MA) oklevelet
(diplomat), a doktori kévetelményeket sikeresen teljesiték szamara DLA,
illetve PhD oklevelet (diplomat) allit ki.

Az Egyetem doktori képzésre és doktori (PhD), valamint miivészeti doktori
(DLA) fokozat odaitélésére jogosult. A doktori képzés és fokozatszerzés
szabalyait az Egyetem Doktori Szabalyzata tartalmazza. Doktori képzés
inditasardl a Szenatus az Egyetemi Doktori Tanacs javaslata alapjan dont.

Az Egyetem mas, hazai és kiilfoldi fels6oktatdsi intézménnyel
egylittmiikodve tarsulas formajaban végezhet k6zos oklevél megszerzéséhez
vezetd kozos képzést.

Az Egyetemen fels6foku végzettséget nem biztositdé képzésként szakiranyu
tovabbképzést és pedagdgus-tovabbképzést folytat. Az Egyetem részt vesz a
feln6ttképzésben.

A szakirdnyd tovabbképzésben oklevelet, a feln6ttoktatasi altalanos
tovabbképzésben tanusitvanyt allit ki.

Alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben, doktori képzésben
és szakiranyu tovabbképzésben a képzés részletes szabalyait az Egyetem
komplex képzési programja, az ennek részét képezd részletes képzési és
tanulmanyi kévetelmények, a doktori képzés terve tartalmazza. A képzési
programot és annak modositasait az oktatasi rektorhelyettes elGterjesztése
alapjan a Szenatus fogadja el. A tanterveket sziikség esetén, de legaldbb
otévente felll kell vizsgalni. A képzési programot az ezen célt szolgald
hallgatdi tanulmanyi rendszerben kozzé kell tenni.



(8) Az Egyetem a Kkivételes zenei tehetségli gyermekek hangszeres zenei
képzésére miikodteti a Rendkiviili Tehetségek Képzo6jét (a tovabbiakban:
RTK). Az RTK tevékenysége feletti altaldnos feliigyeleti jogkort a rektor,
illetve az oktatadsi rektorhelyettes gyakorolja. Az RTK-n foly6 szakmai-
miivészi munka az illetékes tanszékvezet6knek a rektor, illetve az oktatasi
rektorhelyettes vezetésével miikodo testiiletének kozvetlen irdnyitasaval és
szakmai feliigyeletével, valamint az Egyetem oktatoinak részvételével
valdsul meg.

(9) Az Egyetem kezdeményezheti az orszag zenei kozép- és fels6fokd oktatasi
intézményei szakmai vezetSinek 0Osszehivasat a képzési programok
0sszehangolasanak céljabol.

Szenatus

A Szendatus O0sszetétele

7.8
(1) A Szenatus szavazati joggal rendelkezd tagjainak szama 234 6.

(2) A Szenatus elnoke a rektor, a Szenatus tagjai - a rektor és a kancellar
kivételével - valasztas utjan nyerik el megbizatasukat.

(3) A Szenatus titkdra szavazati jog nélkiil a rektor altal kijelolt személy. A
szenatusi titkar munkajat a Jogi és Kozbeszerzési Igazgatosag sziikség szerint
tadmogatja, jogszabalyi megfelel6ségét a jogi igazgatd felligyeli.

(4) A Szenatus valasztott szavazati jogu tagjai:

a) 13 oktatd, kutato tag, akiket az Egyetem
oktatdi, kutatéi valasztanak, és akik
kozul legalabb egy tagnak vezet6i
megbizassal nem rendelkezd oktatonak
kell lennie;

b) egy egyéb (nem oktatd, nem kutatd)
munkakoért betolté tag, akit az egyéb
munkakort betoltok valasztanak;

c) egy szakszervezeteket képvisel6
kozalkalmazott tag, akit a
szakszervezetek valasztanak meg,

d) egy doktoranduszhallgaté tag, akit a
Doktorandusz Onkormanyzat (a
tovabbiakban: DOK) delegal;

e) ot hallgatoéi tag, akiket a Hallgatoi
Onkormanyzat (a tovabbiakban: HOK)
delegal.

(5) A Szenatus valasztott kozalkalmazott tagjainak megbizatasa négy évre, a
doktoranduszhallgaté és hallgaté tagok megbizatisa a DOK és HOK

4 Modositotta a 83/2025. (07.08.) sz. hatarozat, 2025. augusztus 1-i hatallyal.
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(6)

(7)

(8)

9)

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

alapszabalyaban rogzitettek szerint az tj képvisel8k kovetkezé DOK és HOK
valasztason torténd megvalasztasaig, de legfeljebb harom évre szdl. A tagok
Ujravalaszthatok.

Amennyiben mar megvalasztott szenatusi tagot biznak meg rektornak vagy
kancellarnak, helyébe a soron koévetkezd poéttag 1ép. A pottag megbizasa a
Szenatus eredetileg megvalasztott tagjai megbizasanak id6tartamaig szol.

A Szenatus allando, tanacskozasi joggal rendelkezd meghivottjai:

a) arektorhelyettesek,

b) az Egyetem tovabbi, a jelen Szabdlyzatban nevesitett
vezetoOi,

c) az Egyetemi Doktori Tanacs elndke,

d) afenntarté képviseldje,

e) az Egyetem el6z6 rektora a megbizatasanak leteltétdl
szamitott harmadik év végéig,

f) aKonzisztérium elnoke.

Meghatarozott napirendi pontok targyaldsahoz a rektor tandcskozasi joggal
mas személyeket is meghivhat. Amennyiben a rektor a kancellar altal javasolt
személyt nem hivja meg, az elutasitast koteles megindokolni.

Kiemelkedé tudomdanyos, mivészi, oktatoi tevékenységet folytato, az
Egyetemhez  hosszabb ideje kot6dé munkassaggal rendelkezd,
koztiszteletben all6 személyek esetenkénti meghivasarol a rektor
gondoskodik.

A Szenatus megvalasztasa

8.8

Az Egyetem minden koézalkalmazottjanak joga, hogy valaszté és valaszthat6
legyen.

Altalanos szenatusi valasztast négyévente Kell tartani, azzal, hogy a szenatust
négy évre valasztjdk, de a hallgatéi és a doktorandusz onkormdanyzat
képviseldjének megbizatasa legfeljebb harom év lehet.

Ha a Szenatus tagjanak a soron kovetkezd altalanos szenatusi valasztast
megel6z6en megszlinik a megbizatasa, a Szenatus 1étszamanak kiegészitése
céljabol - amennyiben az altaldnos szenatusi valasztas keretében pottag
valasztasara nem Kkeriilt sor, vagy a megvalasztott péttagok id6koézben mar
szenatusi tagok lettek - id6kozi szenatusi tagvalasztast kell tartani. Az
id6kozi valasztdson mandatumot szerzett szenatusi tag megbizasa a
Szenatus eredetileg megvalasztott tagjai megbizasanak id6tartamaig szol.

Az id6kozi valasztasokat a mandatum megiiresedésétdl szamitott 60 napon
beliil kell megtartani.

9.8

A valasztas lebonyolitdsara ottagd Valasztasi Bizottsagot kell 1étrehozni,
legalabb egy nem oktatd, kutaté munkakort betoltd taggal.
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(2) Az el6zetes valasztasi jeloltlista 0sszeallitasara haromtagu Jel6l6bizottsagot
kell 1étrehozni.

(3) A Valasztasi Bizottsag és a Jelolébizottsag elnokét és tagjait a rektor
el6terjesztése alapjan a Szenatus valasztja meg.

(4) A Valasztasi Bizottsag és a Jelol6bizottsag miikodési rendjét maga alakitja ki.

(5) AValasztasi Bizottsag szervezi a valasztast és feliigyeli annak torvényességét,
ennek keretében a valasztdéi gylilésen jelen levd tagjai utjan ellatja a
szavazatszamlalasi feladatokat is.

(6) A szavazas lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa sordn a Valasztasi
Bizottsag munkajat a Jogi és Kozbeszerzési Igazgatdsag sziikség szerint
tamogatja.

10.§

(1) A szenatusi valasztas valasztoi gy(iléseken torténik. Az oktato-kutatéd tagok
és az egyéb munkakorben foglalkoztatott tagok mint kdzalkalmazotti
csoportok valasztasara kiilon-kiilon valasztoéi gytilést kell 6sszehivni.

(2) A kozalkalmazotti csoportonként megtartandé valasztéi gytilések id6pontjat
a Szenatus rendeli el azok napjat megel6z6 legaldabb 15 munkanappal,
melynek soran meghatdrozza az esetleges hatarozatképtelenség miatti
megismételt valasztoi gyiilés id6pontjat is. Ezzel egyidejlileg megvalasztja a
Valasztasi Bizottsag és a Jeloldbizottsag elnokét és tagjait.

(3) A Szenatus dontése utan a Valasztasi Bizottsag az Intraneten haladéktalanul
kozzéteszi a valasztoi gylilések pontos idépontjat, helyét, a valasztassal
kapcsolatos egyéb tudnivaldkat, és a kozalkalmazottakat ezekrdl korlevél
utjan is értesiti.>

(4) A Valasztasi Bizottsag elnoke intézkedik a valasztasra jogosultak és
valaszthaték névjegyzékének Osszedllitasarél. A névjegyzéket legkésébb a
valasztas napjat megel6z0 tizedik munkanap végéig az Intraneten kozzé kell
tenni. Valasztéi gylilésen szavazni, illetve valasztasi jeloltlistara felkertilni
csak a megfelel6 kozalkalmazotti csoportra vonatkozdé névjegyzékben
szerepl6k jogosultak.

11§

(1) A valasztasi jeloltlistara azokat kell felvenni, akik (i) a Jel6l6bizottsag altal
Osszeadllitott el6zetes valasztasi jeloltlistajan szerepelnek, (ii) akinek a
jeloltlistara valo felvételét a rektor vagy a kancellar inditvanyozza, valamint,
(iii) akinek a jeloltségét az el6zetes valasztasi jeldltlista kozzétételétdl a
valasztasi gylilés id6pontjaig legalabb harom valaszt6 irasban javasolja, vagy
a valasztoi gytilésen megjelent valasztok koziil legalabb harom tamogatja, és
(iiii) a jeloltséget - a Jelolobizottsag megkeresésére - elfogadja.b

5 Modositottaa 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktéber 10-i hatallyal.
® Médositotta a 134/2022. (12.13.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. januér 1-i hatallyal.
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(2) Az érvényes jelolések alapjan a Valasztasi Bizottsag véglegesiti a valasztasi
jeloltlistat.

12.§

(1) Szavazni a valasztasi jeloltlistara felkeriilt kozalkalmazottakra lehet. A
szavazoélapon betiirendben kell az adott kdzalkalmazotti csoporton beliil a
valaszthaté kozalkalmazottak nevét feltiintetni. A szavazoélap tartalmazza az
adott kozalkalmazotti csoportban megvalaszthat6 tagok szamat is.

(2) A szavazas titkosan torténik.
(3) Aszavazolapota valaszté a Valasztasi Bizottsagtol aldirasa ellenében veszi at.

(4) A szavazasnal érvénytelen az a szavazat, amelyen a megvalaszthato
jelolteknél tobbet jeloltek be, vagy nem allapithaté meg egyértelmiien a
jelolés.

(5) A szavazatokat a Valasztasi Bizottsag tagjai altal lezart és lepecsételt
ladakban kell 6sszegy(jteni. A szavazas lezdrasa utan a szavazatgyijtd
ladakat kizardlag a Valasztasi Bizottsag jelenlevd, szavazatszamlalast végzo
tagjai bonthatjak fel, akik a szavazatokat a megszamlaljak és dsszesitik.

(6) A szavazdhelyiségben a valasztokon kiviil kizardlag a Valasztasi Bizottsag
szavazatszamlalast végzd tagjai tartdzkodhatnak. A szavazas titkossagaért,
illetve a szavazdhelyiség rendjéért a Valasztasi Bizottsag elnoke a felelds.

(7) Avalasztoi gylilés akkor hatarozatképes, ha azon a valasztasra jogosultaknak
legalabb a fele megjelent. Hatarozatképtelenség esetén a valasztoi gytlést
meg kell ismételni, a megismételt valasztoi gy(ilés a megjelentek szamatol
fiiggetleniil hatarozatképes.

(8) Avalasztas alapjan a Szenatus tagja lesz

a) az oktatok-kutatok koziil az a nem vezet6 allasu oktato, aki a legtobb szavazatot
kapta, tovabba rajta kiviil a 12 legtobb szavazatot kapott oktatd, valamint

b) az egyéb foglalkoztatottak koziil a legtobb szavazatot kapott 1 6.

(9) Azonos szavazatot elért jeloltek esetén sorsolassal kell eldonteni a
megvalasztottak személyét. A sorsolast a Valasztdsi Bizottsag
szavazatszamlalast végzd tagjai végzik el. Ennek tényét és eredményét a
szavazatszamlalasrol készitett jegyz6koényvben rogziteni kell.

(10) A valasztéi gylilések eredményeként szenatusi tagsagot szerzett jelolteket
szavazatszamok sorrendjében kozvetleniil kovetd jeloltek kozil a (8)
bekezdés a) alpontjaban meghatarozott kozalkalmazotti csoport esetében
két, a b) alpontja esetében egy jelolt pottag lesz.

(11) A szavazatszamlalasrol jegyzékonyvet kell késziteni, amelyet a Valasztasi
Bizottsag szavazatszamlalast végzo tagjai alairnak. A valasztas eredményét a
rektor allapitja meg. A szavazodlapok 6rzésérél az Iratkezelési Szabalyzat
szerint kell gondoskodni.

13.§

(1) A valasztdsi szabalyok megszegése, vagy a valasztdsok tisztasaganak
veszélyeztetése esetén az Egyetem barmely valasztadsra jogosult
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(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)
(4)
(5)

kozalkalmazottja az észleléstdl szamitott 48 6ran beliil kifogassal élhet. A
kifogast a Valasztasi Bizottsag harom munkanapon beliil kivizsgalja, és
hatarozatban dont annak elfogadadsarél vagy elutasitdsarol. A Valasztasi
Bizottsag hatarozata ellen a rektorhoz lehet jogorvoslatért fordulni.

14.§

A hallgaték képviselSiket a HOK és a DOK alapszabalyaiban meghatarozott
rendelkezések szerint delegaljak a Szenatusba.

A delegalt tagokrél a HOK és a DOK elnoke a delegalt tagok megvalasztasat
kovetéen 8 napon beliil irdsban tajékoztatja a Szenatus titkarat. A tagok
részére a megbizodlevelet a Szenatus elnokeként a rektor adja ki.

A szakszervezeteket képviseld tagot az Egyetemen m{ikod6 szakszervezetek
valasztjak meg vonatkoz6 szabalyaik szerint. A szakszervezeteket képviseld
tagrél a szakszervezetek a valasztast kovet6en 8 napon belill irasban
tajékoztatjak a Szenatus titkarat.

A szenatusi tagsag megsziinése
15.§
A Szenatus kozalkalmazott tagjanak megbizatasa megsziinik:

a) a megbizatas lejartaval,

b) a Szenatus hivatalbdli tagjainak az erre
feljogositd megbizasa megsziinésével,

c) ataglemondasaval,

d) a kozalkalmazotti jogviszony
megsziintével,

e)a valasztott tag kozalkalmazotti
csoportra vonatkoztatott besorolasanak
megvaltozasaval,

f) atag halalaval,

g) a tag visszahivasaval.

Megszilinik a megel6z6 Szenatus, illetve valamennyi tagjanak a tagi
megbizatasa az altaldnos szenatusi valasztast kovetéen az 0j Szenatus
alakul6 tlésének napjan.

Az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben valasztast kell tartani.
A lemondast a tag a Szenatus elnokének cimzett levélben jelenti be.

A Szenatus valasztott tagjai visszahivhatok. A visszahivast a rektor
elOterjesztésére a Szenadtus kezdeményezheti indokolt esetben, egyebek
mellett akkor, ha a tag barmely okbdl a testiileti tagsaghol szarmazoé
feladatait négy honapon tdl nem tudja ellatni, vagy ha a tag legalabb harom
egymast kovetd 1iilésen nem vesz részt, a jogszabalyban eldirt
kozalkalmazotti jogviszony létesités kovetelményeinek nem felel meg, illetve
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ha a taggal szemben az Egyetem mindenkor hatalyos Etikai K6dexe alapjan,
az Etikai Bizottsag etikai vétséget allapit meg.”

(6) A Szenatus a visszahivds kezdeményezésével egyidejlileg kijeloli a
visszahivasi gy(lilés idépontjat, valamint megvalasztja a lebonyolitas és a
szavazatszamlas feladatait ellat6 Valasztasi Bizottsag tagjait is. A visszahivasi
gyllés akkor hatarozatképes, ha azon a valasztasra jogosult kdzalkalmazotti
csoport tobb mint a fele megjelent. Hatarozatképtelen visszahivasi gytilés
esetén a visszahivasi kezdeményezést elvetettnek kell tekinteni.

(7) Egyebekben visszahivasra a szenatusi valasztas szabalyait kell megfelel6en
alkalmazni. A visszahivasi gy(ilés eredményérdl a rektor a Szenatust a soron
kovetkezd iilésén tajékoztatja.

(8) A megbizatds az arra okot adé koriilmény bekovetkezésének napjaval,
visszahivas esetén a visszahivasrol sz616 dontés napjaval szlinik meg.

(9) Az (1) bekezdés c)-g) pontja szerinti megsziinés esetén a kiesé tag helyére
pottag 1ép. A pottag megbizasa a Szenatus eredetileg megvalasztott tagjai
megbizasanak id6tartamaig szol.

(10) Amennyiben a kiesé tag helyére nincs péttag, az adott koézalkalmazotti
csoportjanak képviseletének biztositasa érdekében 1j, id6kozi valasztast kell
tartani. Ez esetben a valasztast kizardlag a kies6 tag potlasara kell
megtartani. Egyebekben a kies6 tag pdtlasara megtartott valasztasra a
szenatusi valasztds szabalyait kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a
megvalasztott tag megbizdsa a Szenatus eredetileg megvalasztott tagjai
megbizasanak id6tartamaig szol.

A Szenatus hataskore
16.§
(1) Az Egyetem vezet{ testiilete a Szenatus.

(2) A Szenatust illetik meg a felsGoktatasi intézmény Alaptérvényben rogzitett
jogosultsagai. A Szenatus at nem ruhazhaté hataskorében:

a) meghatarozza az Egyetem képzési,
kutatasi és miuvészeti feladatait,
ellendrzi azok végrehajtasat;

b) megallapitja sajat miikodésének rendjét;

c) elfogadja az Egyetem
Intézményfejlesztési  Tervét, illetve
annak részeként a kutatasi-fejlesztési és
innovacids stratégiat;

d) javaslatot tesz a rektori palyazati
felhivas tartalmara, véleményezi és
elbirdlja a  rektori  palyazatokat,
megvalasztja a rektorjeloltet, tovabba a
rektori beszamolé elfogadasaval értékeli

7 Modositottaa 25/2019. (01.15.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. februar 1.-i hatallyal.
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a rektor vezetdi tevékenységét, dont a
rektor felmentésének
kezdeményezésérol;

e) véleményezi és rangsorolja a
rektorhelyettesi palyazatokat, javaslatot
tesz a rektornak a rektorhelyettesek
személyére, tovabba a rektorhelyettesi
beszamol6 elfogadasaval értékeli a
rektorhelyettesek tevékenységét;

f) elfogadja az Egyetem

fa) képzési programjat,

fb) Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatat, Doktori Szabalyzatat,

fc)8

fd) a fenntarté altal meghatarozott keretek kozott az Egyetem koltségvetését,

fe) a szamviteli rendelkezések alapjan elkészitett éves beszamoldéjat;
g) meghatarozza az Egyetemen

ga) a hallgat6i tanacsadas rendszerét,

gb) az oktat6i munka hallgat6i véleményezési rendszerét;
h) afenntart6 egyetértésével dont

ha)®

hb) az Egyetem vagyongazdalkodasi tervérdl,

hc) gazdalkod6 szervezet alapitdsarol, gazdalkod6 szervezetben részesedés
szerzésérol;

i) donttovabba

ia) szenatusi bizottsagok, Doktori Tanacs, tudomanyos tanacs létrehozasarol,
tagjainak és elnokének megvalasztasardl,

ib) az oktatdi, kutatoi és vezetdi palyazatok rangsorolasardl a gazdasagi vezet6i
és a belsd ellendrzési vezetdi palyazat kivételével,

ic) cimek, kitiintetések adomanyozasarol,

id) doktori iskola létesitésérdl, megsziintetésérdl és a doktori képzés
inditasanak kezdeményezésérd],

ie) képzés inditasanak, illetve megsziintetésének kezdeményezésérd],

iffy az Egyetem alaptevékenységét érint6, stratégiai jelentdségl
megallapodasok jévahagyasardl,

ig) a fenntarto elGterjesztésére véleményezi az Egyetem atalakulasat,

8 Hatalyon kiviil helyezte a 146/2019. (10.08.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. oktéber 15--i hatallyal.
9 Hatalyon kiviil helyezte a 146/2019. (10.08.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. oktéber 15-i hatallyal.

16



ih) jévahagyja a HOK és a DOK alapszabalyat,
ii) a fenntartdi intézkedéssel szemben birdsagi eljaras kezdeményezésérol,
ij) a nemzeti fels6oktatasi 6sztondij adomanyozasanak kezdeményezésétdl,10

ik) az Egyetem egyes projektjeinek kiemelt projektté nyilvanitasarol, valamint
az egyes kiemelt projektek projektvezet6jének személyérdl. 11 Kotelezd a
Szenatus dontését kezdeményezni az EU Altal finanszirozott, vagy
tarsfinanszirozott projektek, illetve azon projektek esetében, amelyeknek a
koltségvetése eléri a 100 milli6 forintot.

(3) Az oktatdi, kutatoi és a kancellar kivételével a magasabb vezet6i, valamint a
vezetdi palyazatok szenatusi rangsorolast megel6z6 véleményezését a
palyazati kiiras tartalmatol fliggéen a rektor vagy a kancellar altal 1étrehozott
bizottsag végzi.

(4) A Kkijelolt bizottsag altal alkalmasnak javasolt gazdasagi igazgatoi
palyazatokat a Szenatus véleményezheti.

(5) A (2) bekezdés a), b), c), d), e), fa), g), ia) és ic-ij) pontjaiban foglaltak
el6terjesztéséért a rektor, a (2) bekezdés fd)-fe), h), pontjaiban foglalt
el6terjesztésekért a kancellar a felelés. Az fb), ib)12 pontokban foglalt
el6terjesztésekért az el6terjesztés tartalmatol fliggéen a rektor vagy a
kancellar a felelés. A (2) bekezdés if) pontjaban foglalt el6terjesztések
kapcsan a Rektori Tanacs dont el6zetesen arrél, hogy mely megallapodasok
mindsiilnek az Egyetem alaptevékenységét érintd, stratégiai jelentdségii
megallapodasnak.13 14

(6) A Szenatus beszamoltatja:

a) a rektort, a kancellart, a
rektorhelyetteseket és az Egyetem altal
fenntartott intézmény vezetdjét,
valamint az adatvédelmi tisztvisel6t!s
évenként,

b) az oktatasi-kutatasi szervezeti egységek
vezetOit kétévenként,

c) 16 a kiemelt projektek projektvezetdit
évente, illetve sziikség szerint a Szenatus
altal meghatarozott id6szakonként.

(7) A Szenatus beszamolot kérhet az Egyetemen m{ikodé minden szervezeti
egyseég, testiilet, valamint bizottsag vezetdjétdl. A Szenatus a beszamoltatas

10 Mo6dositotta a 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktéber 10-i hatallyal.

12 Megallapitotta a 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktéber 10-i hatéallyal.
13 Megallapitottaa 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktéber 10-i hatéallyal
14 Modositottaa 146/2019. (10.08.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. oktéber 15-i hatallyal.

15 Megallapitotta a 103/2018. (10.09.)sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktdber 10-i hatallyal.
16 Megallapitotta a 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktéber 10-i hatallyal.
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soran részletes vitat folytathat. Ennek keretében kérdést intézhet, javaslatot
tehet, allast foglalhat. A beszamol6 elfogadasardl vagy elutasitasaroél kiilon
hatarozatban kell dontést hozni.

(8) A Szenatus barmely kérdést megvitathat, barmely kérdésben kialakithatja
allaspontjat, barmely kérdésben javaslattal élhet. Allasfoglalasait, javaslatait
a Szenatus a hatarozatba foglalast kovetéen, sziikség szerint hataridé és
egyéb feltételek rogzitése mellett kiildi meg a dontéshozatalra, intézkedésre
jogosult magasabb vezet6nek vagy testiileteknek, aki, vagy akik a hatarozat
kézhezvételét kovetden intézkednek a hatarozatok végrehajtasardl, illetve
20 munkanapon beliil - testiilet esetén a kézhezvételt kovetd elsd testiileti
tilést kovetéen haladéktalanul - érdemben, irasban koteles vagy kotelesek
valaszt adni.

(9) A Szenatus tagjai az Egyetem magasabb vezet6ihez és vezetdihez kérdéseket
intézhetnek, amelyekre lehet6ség szerint azonnal, de legkésébb 10
munkanapon beliil valaszt kell kapniuk. A valaszt - amennyiben azt a kérdést
feltevd tag kéri - {frasban kell megadni.

A Szenatus tagjainak jogai és kotelezettségei
17.§

(1) A Szenatus tagjai jogaikat csak személyesen gyakorolhatjak. A szenatusi
tagsaggal jaré jogok és kotelezettségek nem ruhazhaték at, e jogok és
kotelezettségek gyakorlasa soran képviseletnek nincs helye.1”

(2) A Szenatussal kapcsolatos feladatai ellatasa soran tavolléte, akadalyoztatasa,
illetve a rektori megbizatas betoltetlensége esetén a rektort az altalanos
rektorhelyettes, az 6 akadalyoztatdsa vagy a megbizas betoltetlensége esetén
az oktatdsi rektorhelyettes, az 6 akadalyoztatdsa vagy a megbizas
betdltetlensége esetén a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes
helyettesiti.

(3) A Szenatus valamennyi tagja az Egyetem egészének és 0sszes polgaranak
érdekét szem el6tt tartva koteles eljarni. Ennek érdekében koteles:

a) a Szenatus munkajaban személyesen
legjobb tudasa szerint kozremiikodni,

b) a Szenatus iilésén annak teljes
id6tartamaban részt venni,
akadalyoztatas esetén tavolmaradasat az
tlést 4 naptari nappal megeldzden,
irdsban  bejelenteni a  Szenatus
titkaranak,

c) a Szenatus elnoke altal meghatarozott
feladatokat elvégezni,

d) a vonatkoz6é jogszabdlyok szerint
vagyonnyilatkozatot tenni,

17 Mddositotta a 25./2019. (01.15.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. februar 1.-i hatallyal.
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e) a vonatkoz6 jogszabalyokat és az
egyetemi szabalyzatokat betartani.18

(4) A Szenatus tagjai jogosultak minden olyan felvilagositast, informaciét
megkapni, minden olyan iigyiratba betekinteni, amely a testtileti tagsagukbol
fakad¢ feladataik ellatasahoz sziikséges.

5) A Szenatus tagjait inditvanyozasi, észrevételezési, véleménynyilvanitasi,
g) y yny
javaslattételi, kérdésfeltevési és szavazati jog illeti meg.

(6) A Szenatus tagjai jogosultak a jelen Szabalyzat szerint iilés 6sszehivasat
kezdeményezni.

(7) A Szenatus tagjait a tudomasukra jutott személyes adatokkal, tizleti titkot
jelenté informdaciékkal és mindsitett adatokkal kapcsolatban titoktartasi
kotelezettség terheli. Az lizleti titkot, illetve mindsitett adatot, informaciot
tartalmaz6 elGterjesztés, dokumentum esetében a titoktartasi kotelezettség
tényét, a titok mindsitését az el6terjesztésben fel kell tiintetni.

(8) A tagok felelések az altaluk meghozott dontésekért, megfogalmazott
véleményekért. A kisebbségben maradé tag ellenvéleményét jogosult
megfogalmazni, illetve annak jegyzékonyvbe foglalasat kérni.

(9) A Szenatus tagjai képviseldi tevékenységiikre nézve nem utasithatok; a
tagokat megbizatasuk teljesitése és az ezzel 6sszefliggd tevékenységiik miatt
hatrany nem érheti.1?

A Szenatus tlései
18.§

(1) ASzenatus hataskorét iilésen gyakorolja, amelyet a rektor szilikség szerint, de
tanévenként legalabb négy alkalommal hiv 6ssze a napirend megjeldlésével.

(2) A Szenatust 10 munkanapon beliil 6ssze kell hivni, ha azt tagjainak legalabb
egyharmada az indok megjel6lésével (a napirendi pont(ok) pontos
meghatarozasaval) irasban kéri a rektortdl. Amennyiben a rektor az
0sszehivast elmulasztja, az 6sszehivasra a kezdeményezdk jogosultak.

(3) Strgds dontest igényld esetekben a rektor - erre iranyuld kiilén inditvany
nélkiil is - jogosult rendkiviili szenatusi ilést 6sszehivni.

(4) ASzenatusiiléseinek iddpontjat és napirendjéta rektorral torténd egyeztetés
alapjan a Szenatus titkara tervezi és szervezi.

(5) Aziiléstervezettid6pontjarol a titkar a tagokat és a meghivottakat azidépont
megtervezését kovetéen haladéktalanul e-mailben értesiti, egyuttal kéri,
hogy az el6terjesztésre jogosultak tegyék meg el6terjesztési javaslatukat. A
javaslatnak a tervezett napirendi pont cimét tartalmaznia kell.

18 Mddositotta a 25/2019. (01.15.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. februar 1-i hatallyal.
19 Mddositotta a 25/2019. (01.15.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. februar 1-i hatallyal.
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(6) A Szendatus 6sszehivasa meghivd kikiildésével torténik, amelyben rogziteni
kell az iilés id6pontjat és napirendjét. A meghivét az iilés el6tt legalabb nyolc
nappal, rendkiviili szenatusi tilés esetén négy nappal a titkar e-mailen juttatja
el a tagoknak és a meghivottaknak.

(7) A napirendhez kapcsolddé eldterjesztéseket legkésdbb az iilést megel6zden
Ot nappal, rendkiviili szenatusi iilés esetén egy nappal a Szenatus tagjainak
elektronikus uton meg kell kiildeni.

(8) A Szenatus napirendjének véglegesitésérdl a titkar gondoskodik. A
napirendet a megadott hataridére beérkezé el6terjesztési javaslatok alapjan
a rektor utasitasainak megfelel6en kell 6sszeallitani.

(9) A Szenatus elnoke dontése alapjan a Szenatus kiemelkedd eseményekhez
kotéddben linnepi iilésre is 6sszehivhatoé azzal, hogy az linnepi szenatusi iilés
hatarozathozatalra nem jogosult és arra a jelen § (1)-(8) bekezdéseiben,
valamint a 19-26. §-ban foglaltak nem irdnyadéak.20

Az elGterjesztés
19.§

(1) A Szenatus iilésére elGterjesztést a Szenatus hataskorébe tartozo6 témaban az
Egyetem barmely kozalkalmazottja, hallgatéja tehet.

(2) Az elbterjesztést a rektor altal meghatarozott id6pontig elektronikus tuton
vagy papiralapon?2! kell benyujtani a Szenatus titkarahoz.

(3) Azirasbeli el6terjesztésnek lehet6ség szerint tartalmaznia kell:

a) az el6terjesztd nevét, beosztasat;

b) az elGterjesztés targyat, céljat, szakmai
indokait, stratégiai céljat, varhatd
hatasait;

c) a hatarozat tervezetét, beleértve -
szlikség szerint — a végrehajtasért felel6s
személy és a végrehajtds idejének
megjelolését

d) datumot, papiralapu el6terjesztés esetén
az el6terjeszt6 alairasat.

A nyilvanossag biztositasa
20.§

(1) A Szenatus tUlései az Egyetem kozalkalmazottai és hallgatéi szamara
nyilvanosak.

20 Beiktatta a 146/2019. (10.08.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. oktéber 15-i hatallyal.
21 Médositotta a 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktéber 10-i hatallyal.
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(2)

(3)

(4)

(1)
(2)
3)
(4)
(5)
(6)

(7)

(8)

9)

(1)
(2)

A nyilvanossag biztositasa érdekében a Szendatus titkdra gondoskodik a
meghivo Intraneten torténd kozzétételérdl. A nyilvanossag biztositasa
érdekében a lezajlott szenatusi iilésekkel kapcsolatos szenatusi meghivok,
el6terjesztések, jegyz6konyvek és hatarozatok eredeti példanya a Jogi és
Kozbeszerzési Igazgatésagon munkaidében megtekinthetd, azokrol hiteles
masolat kérhet®d.

Az elnok a jelen 1év6 tagok tobb mint 50%-anak kérésére zart tilést rendel el.
A zart ilésen a Szenatus szavazati jogu tagjai és a Szenatus titkara vehet részt,
illetve az a személy, akinek zart tilésen valo részvételét a Szenatus tAmogatja.
A személyi kérdésekben érintett szavazati jogu szenatusi tag nem vehet részt
a ra vonatkozé napirendi pont vitajaban.

A Szenatus zart {Ulését, illetve a testiileti iilés jegyz6konyveinek,
hatarozatainak bizalmas kezelését — az allami és szolgalati titok felsébb szerv
altal mindsitett eseteit kivéve - a Szenatus rendelheti el.

A Szenatus tanacskozasanak szabalyai
21.§

A Szenatus iléseit az elndk nyitja meg és vezeti, gondoskodik az iilés
méltosagarol, a rend fenntartasarol.

Az Uilés megnyitasat kovetden az elnok megallapitja a hatarozatképességet.

Az iilés jegyzdkonyvvezetdjének és a jegyz6konyv hitelesitéinek személyére,
és — amennyiben sziikséges - a szavazatszamlald bizottsag felallitdsara és
személyi 6sszetételére vonatkozoan az elndk javaslatara a Szenatus dont.

A napirend elfogadasarol az elnok el6terjesztésére a Szenatus kiilon hataroz.

Uj napirend felvételét, napirend torlését barmely eléterjesztésre jogosult
kezdeményezheti. A napirend elfogadasardl a Szenatus dont.

Szabalyzat elfogadasara, modositasara iranyul6 napirend felvételére az
ilésen nincs lehetdség.

Uj napirend felvétele esetén az elSterjesztést a kezdeményezd az iilésen
osztja ki. Az elGterjesztés egy példanyat az iilésen at kell adni a Szenatus
titkaranak.

Az 1lés az egyes napirendi pontok targyalasaval folytatodik. Az elnok
ismerteti a targyalas id6keretét, a hozzaszolasok rendjét és kereteit, levezeti
a napirendi pontok targyalasat, valamint levezeti a hatarozathozatalt.

Jelentds  kozéleti, mivészeti események alkalmabdl az elndk
kezdeményezésére vagy dontése alapjan a Szenatus ilinnepi lilést tarthat.

Hatarozathozatal
22.8
A Szenatus dontéseit hatarozatba foglalja.

A Szenatus akkor hatarozatképes, ha iilésén a tagok legalabb 60%-a jelen van.
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(3) Ha a Szenatus nem hatarozatképes, az elndk az adott napirendi pont
targyalasat és a hatarozathozatalt elhalasztja, és rovid uton megkisérli a
hatarozatképesség biztositasat vagy helyreallitasat. Amennyiben a Szenatus
hatarozatképessége a tovabbi napirendi pontok targyaldsdhoz sem
biztosithatd, akkor az elndk a Szenatus ulését berekeszti, és az iilést
elnapolja, egyuttal a Szenatus iilését 15 napon beliili id6pontra ismételten
0sszehivja. A megismételt iilést valtozatlan napirenddel kell 6sszehivni. A
megismételt lilés hatdrozatképességére e § (2) bekezdésében foglaltak
iranyadéak.22

(4) A Szenatus minden tagja egy szavazattal rendelkezik. A hatarozathozatalhoz
— a mindsitett tobbséggel hozandé dontések kivételével — a hatarozatképes
ilésen jelenlévd szenatusi tagok tobb mint felének egyetértd szavazata
sziikséges. Kétség esetén a hatdrozatképességet minden hatarozathozatalt
megel6zéen vizsgalni kell. Szavazategyenl6ség esetén a javaslatot
elvetettnek kell tekinteni.

(5) A Szenatus a tagok 2/3-anak egyetértésével dont az alabbi kérdésekben:

a) az Egyetem atalakitasa,
b) a rektor felmentésének
kezdeményezése.

(6) A Szenatus hatarozatait altalaban nyilt szavazassal hozza.

(7) Titkos szavazast kell elrendelni, ha a Szenatus személyi ligyekben dont vagy
véleményt nyilvanit, illetve, ha a jelenlévd szavazattal rendelkez6 tagok 50%-
a a titkos szavazas elrendelését kéri. A titkos szavazas lefolytatasat
szavazatszamlalo bizottsadg végzi, amelyet a Szenatus a levezetd elndk
javaslatara tagjai és adlland6 meghivottjai koziil esetenként valaszt meg.

(8) A nyilt szavazas kézfeltartassal, a titkos szavazas szavazdlapon, az ,igen”,
,nem” vagy ,tartozkodom” szavazat, rangsorolds esetén a sorrend
egyértelml megjelolésével, vagy tartézkodassal torténik.

(9) Az Egyetem gazdalkodasat, szervezetét, muikodését érintd, gazdasagi
kovetkezményekkel jaré szenatusi dontés és intézkedés tekintetében —a nem
a Konzisztorium hataskorébe tartozé kérdésekben - a kancellar egyetértési
jogot gyakorol. Ez az egyetértés e dontések eérvényességének és
hatalybalépésének feltétele. A kancellar az egyetértését lehetbleg a szenatusi
hatarozat meghozatalat kovetden, a szenatusi ilésen szoban kozli,
bonyolultabb iligyekben a hatarozat meghozatalat kévetéen 5 munkanapon
beliil irasban juttatja el a rektornak mint a Szenatus elndkének, azzal, hogy
ezen a hataridd elmulasztasa esetén az egyetértés megadottnak tekintendd.
A kancellar dontését szdbeli kozlés esetén az ilésrdl készitett jegyz6konyv
tartalmazza, irasbeli kozlés esetén a dontést tartalmazo6 kiadmanyt az tlés
jegyzOkonyvéhez kell csatolni. A kancellar az egyetértés megtagadasat
koteles megindokolni.

22 Megallapitotta a 25/2019. (01.15.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. februar 1.-i hatallyal.
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(10) Ha a Szenatus nem dontési jogkorében jar el, hanem véleményt nyilvanit,
vagy allast foglal, a szavazati aranyokat k6zolni kell.

(11) 23 A Szenatus az 0sszes tagja tobbségének szavazataval dont a rektorjeldlt
személyérol.

Ulésen Kiviil, elektronikus titon torténé szavazas
22/A.§

(1) A rektor indokolt esetben, kivételesen - az olyan tligyek kivételével,
amelyekben a Szenatus titkosan szavaz - iilésen kiviili, elektronikus Uton
torténé szavazast rendelhet el. Ebben az esetben a szavazas
megszervezésérdl és lebonyolitdsarol - beleértve a szavazatok 0sszesitését
és dokumentdlasat - a Szenatus titkara gondoskodik. Elektronikus tton
torténd szavazas esetén a szenatusi tagok szavazatukat a kizarélagos
hozzaférésiiket biztosité e-mail cimiikrél adhatjak le. Az elektronikus
szavazas érvényes, ha a Szenatus szavazati joggal rendelkezd tagjainak
legaldbb 60%-a leadta szavazatat, és eredményes, ha a szavazdsban részt vett
tagok tobb mint fele egyhangti dontést hozott.24

(2) Ulésen kiviili, elektronikus szavazas esetén a napirendet és a dontést
megalapoz6 irasos dokumentaciot legalabb harom munkanappal a szavazas
kezd6 id6pontjat megel6zden el kell juttatni a Szenatus szavazati jogu tagjai
és a Szendatus allandd, tanacskozasi joggal rendelkezd meghivottai szamara.
A szavazasra legalabb egy munkanapot kell biztositani.

(3) Ulésen Kkiviili, elektronikus szavazas abban az esetben rendelhetd el, ha az
ugy egyszerd megitélésy, illetve az el6készitést szolgalé irdsos dokumentacio
alapjan a Szenatus tagjai részér6l nem meriilt fel olyan kérdés, amit a
dokumentaci6 egy alkalommal torténd kiegészitésével, modositasdval nem
lehet kezelni. Az irasos dokumentacié kiegészitése, modositasa esetén a (2)
bekezdésben meghatarozott hataridéket a kiegészitett, mddositott irasos
dokumentaci6 tagokhoz torténd eljuttatasatol kell szamitani. Nem
rendelhet6 el iilésen kiviili, elektronikus szavazas szabalyzat elfogadasara,
modositasara.

23 Megallapitotta a 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktéber 10-i hatallyal.

24 Kiegészitette a Szenatus 83/2025.(07.08.) sz. hatarozataval 2025. augusztus 1-i hatallyal
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(1)

(2)

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)

(3)

(4)

A szenatusi dontések kozlése a fenntartoval
23.§

A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatot, a koltségvetést, valamint ezek
modositasait a kancellar, az Intézményfejlesztési Tervet a rektor kiildi meg a
fenntartonak a Szenatus dontésétdl szamitott tizendt napon belil. Az
Intézményfejlesztési  Tervet, koltségvetést, valamint modositasat
tajékoztatas céljabdl az allami vagyon felligyeletéért felel6s miniszternek,
valamint az adllamhaztartasért felel6s miniszternek is meg kell kiildeni.

Ha a Szenatus az Egyetem koltségvetésétdl eltéré dontést kivan hozni, azt
el6zetesen a kancellar utjan meg kell kiildeni a fenntarténak.

A testiileti ulések dokumentalasa
24.§

A Szenatus miikodésével, el6készitésével, kapcsolatos adminisztracids és jogi
feladatokat a Rektori Kabinet latja el.

A Szenatus hatarozatait naptari évenként djrakezd6dden szamozva, irasban
kell rogziteni. A hatarozatokat a Szenatus elnoke és a Szenatus altal erre
kijel6lt tag hitelesiti alairasaval.

A hatarozatot a dontéstdl szamitott 10 munkanapon beliil az Intraneten
ko6zzé kell tenni.

25.§

A Szenatus iiléseir6l hangfelvétel alapjan jegyzékonyv készil. A
jegyz6konyvet az elnok és a Szendatus altal erre kijelolt tag hitelesiti.

A jegyz6konyv tartalmazza:

a) napirend el6tti bejelentéseket,

b) ahatarozatképesség megallapitasat,

c) anapirendi pontok el6terjesztdjét,

d) napirendi pont vitajaban hozzaszodlokat,
ha szovegszeri modosité javaslatot
tesznek, a javaslatukat vagy annak
lényegét,

e) a hatarozatok felsorolasat, a meghozott
hatarozatok szovegét,

f) ahatarozathozatal aranyat,

g) mellékletben az elGterjesztéseket és a
jelenléti ivet.

Az iilések dokumentumainak meg06rzése az Iratkezelési Szabalyzat szerint
torténik.

A sz6 szerinti jegyz6konyvet hangfelvétel tartalmazza. Az indok
megjelolésével barmely szenatusi tag jogosult szdé szerinti, irasbeli
jegyz6konyvet kérni.
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(5) A Szenatus hatarozatainak kozzétételérdl, folyamatos vezetésérdl a Rektori
Kabinet gondoskodik. A Szenatus ilésének hatarozatai az Egyetem
kozalkalmazottai, hallgatéi szamara nyilvanosak. A hatarozatok
megtekinthet6k az Intraneten, valamint az Egyetem Jogi és Kozbeszerzési
Igazgatosagan. A hatarozatokrol irdsban kivonat kérhetd, amelynek
teljesitésérdl a jogi igazgatd intézkedik. A hallgatokat kozvetlenil érintd
valtozasokrol sz6l6 dontéseket a HOK és a DOK ugyancsak az intraneten
tekintheti meg, illetve kiilon kérésiikre azt résziikre tajékoztatasul meg is kell
kildeni.2>

Az egyetemi bizottsagok
26.8
(1) Egyetemi bizottsagot a Szenatus, a rektor és a kancellar hozhat létre.
(2) A Szenatus alland6 bizottsagai

a) Szenatus megkeresésére szakmai
szempontbdl el6zetesen véleményezik a
Szenatus elé Kkeril6, a Dbizottsag
szaktertiiletére vonatkozo
elGterjesztéseket;

b) az a) pontban foglaltak alapjan a
Szenatus kérésére hatarozati javaslatot
terjesztenek a testiilet elé;

c) a Szenatus altal rajuk ruhazott
jogkoroket gyakoroljak;

d) az Egyetem szabdlyzataiban foglaltak
szerint, illetve a Szenatus vagy az elnok
javaslatara hozzajuk telepitett feladat- és
hataskoroket latnak el, illetve
gyakorolnak.

(3) Az Egyetemen az alabbi szenatusi alland6 bizottsagok miikodnek:

a) EsélyegyenlOségi Bizottsag,

b) Etikai Bizottsag,

c) Felvételi Bizottsag,

d) Hallgatéi Fegyelmi és  Kartéritési
Bizottsag,

e) Hallgatdi Jogorvoslati Bizottsag,

f) Kodifikacios Bizottsag

g) Kreditatviteli Bizottsag,

h) Mindségiranyitasi Bizottsag,

i) Oktatasi és Tanulmanyi Bizottsag.

25 Modositotta a 25/2019. (01.15.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. februar 1-i hatallyal.

25



(4) 26 A hallgatékat érinté ligyekben eljaré bizottsagokban (a Kreditatviteli
Bizottsag Kkivételével) biztositani kell a hallgatok részvételét, azzal a
megkotéssel, hogy a tanulmdanyi, vizsga- és szocidlis tigyek intézésére
létrehozott alland6 szenatusi bizottsdgokban (Oktatasi és Tanulmanyi
Bizottsag, Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag) 27a hallgatok altal delegalt tagok
szama nem lehet kevesebb, mint a bizottsag tagjainak huszonoét szazaléka. A
Hallgatéi Fegyelmi és Kartéritési Bizottsag tagjainak legalabb egyharmadat a
HOK delegilja.

(5) A Szenatus a jogszabdlyban és a jelen Szabdalyzatban el6irt feladatai
ellatasahoz eseti szenatusi bizottsagot alakithat.

(6) A szenatusi bizottsdgok miikodését iigyrendjiik tartalmazza, amelyet a
bizottsadgok javaslatara a Szenatus elndke hagy jova.

(7) A szenatusi bizottsag munkajar6l a Szenatus dontésének megfelel
hataridében irasban szamol be. A bizottsag tobbségi véleményét a bizottsag
elnoke ismerteti, aki koteles biztositani a kiilonvélemény vagy kisebbségi
vélemény megismerhet6ségét.

(8) Amennyiben az egyetemi (eseti vagy allandd) bizottsagot a rektor vagy a
kancellar hozza létre, Ggy a bizottsag ligyrendjét is a 1étrehozo allapitja meg.

Egyetemi Doktori Tanacs
27.8§

(1) Az Egyetemi Doktori Tanacs a doktori képzés és fokozatszerzés legmagasabb
szintli irdnyit6 és dontéshozo testiilete, amely kialakitja és felligyeli a doktori
képzés és a fokozatszerzés egyetemi rendszerét, biztositja a Magyar
FelsGoktatasi Akkreditacios Bizottsag hatarozatai altal jévahagyott
miivészeti és tudomanyteriiletek tudomany- és miivészeti agaiban
odaitélenddé fokozatok nemzetkozi kompatibilitasat, a tudomanyos
fokozatok jo mindségét, tovabba felelds a habilitacios eljaras lefolytatasért és
a habilitaci6 odaitélésért.

(2) Az Egyetemi Doktori Tanacs elnokét és tagjait a rektor javaslata alapjan a
Szenatus valasztja meg. Az Egyetemi Doktori Tanacs Osszetételével és
miikodésével kapcsolatos részletes szabalyokat a Doktori Szabalyzat
hatarozza meg.

Konzisztorium
28.§

(1) Az Egyetemen az Egyetem stratégiai dontéseinek megalapozasa, valamint a
gazdalkodasi tevékenység szakmai tamogatasa és ellendrzése céljabol
Konzisztérium mikodik.

26 Médositotta a 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktéber 10-i hatallyal.
27 Médositotta a 25/2019. (01.15.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. februar 1.-i hatallyal.
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(2) A Konzisztérium ot tagbdl all. Hivatalbdl tagja a rektor és a kancellar, a
Konzisztorium tovabbi harom tagjara a fenntarté megkeresésére az Egyetem,
a hallgatéi Onkormanyzat, valamint az Egyetem gazdasagi-tarsadalmi
kornyezete meghatarozé szervezetei tesznek javaslatot, akiket ezt kovetéen
az oktatasért felel6s miniszter biz meg 6t évre. A Konzisztérium delegalt
tagjai tevékenységiikért dijazasra nem jogosultak.

(3) Az Egyetem javaslatat a rektor a Szenatus és a kancellar javaslatanak
mérlegelésével teszi meg.

(4) A Konzisztérium elézetes egyetértési jogot gyakorol az Intézményfejlesztési
Terv, illetve annak részeként a kutatasi-fejlesztési innovacios stratégia, a
koltségvetés, éves beszamolo, vagyongazdalkodasi terv, valamint gazdalkodé
szervezet alapitasa, gazdalkod6 szervezetben részesedés szerzése
vonatkozasaban.

(5) A Konzisztérium - a vonatkozé jogszabalyok és a jelen Szabalyzat keretei
kozott — dont milikodési rendjérol.

(6) A Konzisztérium tléseit a kancellar késziti eld.

Az egyetem szervezeti egységei és az egyetem vezetése
Az egyetem magasabb vezetdi
29.§
(1) Az Egyetemen a kévetkezd magasabb vezetdi megbizasok adhaték:

a) rektor,

b) altalanos rektorhelyettes,

c) oktatasi rektorhelyettes,

d) tudomanyos és nemzetkozi
rektorhelyettes,

e) kancellar.

Rektor
30.8

(1) Az Egyetem els6 szamu felelds vezetdje és képviselGje a rektor, aki eljar és
dont mindazokban az ligyekben, amelyeket jogszabaly, az Alapité Okirat,
egyetemi szabalyzat vagy mas egyetemi szabalyozé dokumentum nem utal
mas személy vagy testiilet hataskorébe.28

(2) A rektori megbizas kizarolag palyazat utjan tolthetd be. A rektori palyazati
felhivas tartalmat, a palyaztatasi eljaras rendjét, a megbizas id6tartamat és
megszliinésének részletes szabalyait az oktatasért felel6s miniszter hatarozza
meg. Rektor csak olyan oktaté lehet, aki a zenei fels6oktatasban a
zenemivészet, illetve a zenetudomany teriiletén egyetemi tanari munkakori

28 Médositotta a 146/2019. (10.08.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. oktéber 15-i hatallyal.

27



cimet szerzett. A rektori palyazatot a 16. § (3) bekezdés és a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer szerinti létrehozott bizottsag véleményezi. A bizottsag
elnoke koteles a bizottsagi véleményt a rektorjeldlt megvalasztasa céljabol a
Szenatus elé terjeszteni. A rektori megbizasrol a koztarsasagi elnok dont.2°

(3) Arektor folott a munkaltatdi jogokat a megbizas és a felmentés kivételével a
fenntart6 képviseletében az oktatasért felel6s miniszter gyakorolja azzal,
hogy a Szenatus jelen Szabalyzat szerint kezdeményezheti a rektor
felmentését. A rektort a koztarsasagi elnok bizza meg és menti fel.

(4) A rektor hataskorét, részletes feladat- és jogkorét a jelen Szabalyzat és a
felsGoktatasért felel6s miniszter altal kiadott munkakoéri leiras tartalmazza.

(5) A megbizas id6tartama legfeljebb 6t év. A rektori megbizas 4j palyazati
eljaras eredményeként egy alkalommal meghosszabbithaté.

31.§

(1) A rektor felelés az Egyetem Alapitdé Okirataban el6irt oktatasi, kutatasi és
miivészeti alaptevékenységek megfelel6 miikodéséért, a hazai és nemzetkozi
oktatasi és kutatasi kapcsolatokért, egylittmiikodésért, az Egyetem képzési
programja és a vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések, valamint a miniszter
altal meghatarozott képzési és kimeneti kovetelmények 6sszhangjaért, az
Egyetem miikodési engedélyének mddositasdhoz, képzések inditasihoz,
doktori iskola nyilvantartasba vételéhez, a fels6oktatasi felvételi eljarashoz
szlikséges, jogszabalyban meghatarozott intézkedések kiadmanyozasaért.30

(2) Arektor feladat- és hataskore kiilonosen:

a) a Szenatus elnokeként 0Osszehivja a
Szenatust, vezeti a szenatusi uléseket,
gondoskodik a meghozott dontések
végrehajtasarol; a Szenatus elndkeként
kezdeményezi a szenatusi testlletek
beszamolasat, iranyitja a Szenatus
jogkorébe  tartoz6  azon @ ligyek
elokészitését, és azon dontések
végrehajtasat, amelyek a rektor feladat-
és hataskorébe tartoznak;

b) tagja a Konzisztériumnak és a Rektori
Tanacsnak;

c) iranyitja az Egyetem fejlesztési tervét
tartalmaz6 Intézményfejlesztési Terv és
a részstratégiak, valamint azok
modositasainak elkészitését,
aktualizalasat, gondoskodik  annak
Rektori Tanacs, Tanszékvezet6i Tanacs,
Konzisztérium és a Szenatus elé

29 Modositotta a 46/2019. (03.12) sz. szenatusi hatdrozat, 2019. marcius 13-i hatéllyal, és a 95/2023.
(09.12.) sz. szenatusi hatarozat 2023. oktéber 1-i hatallyal.
30 Modositotta a 134/2022. (12.13.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. januar 1-i hatallyal.
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terjesztésérdl, ellendrzi az
Intézményfejlesztési Tervben
megfogalmazottak érvényesitését,
felel6s annak végrehajtasaért;31

d) a kancellarral egyeztetve kezdeményezi
az Alapité Okirat, illetve a miikodési

engedély modositasat, képzések
inditasat, felvételi eljarashoz kapcsolodo
elGterjesztéseket;

e) iranyitja az Egyetemen folyé oktatasi,
tudomanyos kutatasi feladatokat,
muvészeti alkotdtevékenységet; e
korben iranyitja a  képzési és
akkreditacios feladatokat, a felvételi
tevékenységet;

f) irdnyitja az Egyetem hazai és nemzetkozi
kapcsolatainak fejlesztését, koordinalja
az Egyetem oktatasi, kutatasi
egylttmiikodéseit mas felsGoktatasi
intézményekkel, a fels6oktatds orszagos
szervezeteivel és testiileteivel;

g) irdnyitja az oktatas, tudomanyos kutatas
és miivészeti alkototevékenység
mindségiranyitasanak miikodtetését;

h) irdnyitja az Egyetem tarsadalmi

kapcsolataival és
protokolltevékenységével kapcsolatos
feladatokat;

i) felel6s a hataskorébe tartozo teriiletekre
vonatkozo szabalyzatok el6készitéséért,
javaslatot tesz azok mddositasaira,
aktualizalasara;

j) felelés azért, hogy az Egyetemnek a
rektori feladat- és hataskorébe tartozo
tevékenysége megfeleljen a jogszabalyok
és egyetemi szabalyzatok
rendelkezéseinek;

k) gondoskodik a hataskorébe tartozo
teriileten az utasitasok elokészitésérdl,
modositasarol, aktualizalasarol;

1) felel6s a hataskorébe tartozo
adatszolgaltatasok teljesitéséért;

m) az Nftv.-ben meghatarozott korben a
Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszerben

31 Mo6dositotta a 23/2026. (02.10.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. marcius 1-i hatéllyal.
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meghatarozottak szerint munkaltatéi
jogokat gyakorol;32

n) iranyitja a rektorhelyettesek és a
kozvetleniil hozzarendelt szervezeti
egységek vezetdinek munkajat, valamint
felel6s azért, hogy az iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek betartsak a
rajuk vonatkozo6 szabalyokat;

0) dont kutatocsoport és egyéb szakmai
csoport létrehozasarol;

p) Osszehangolja a tanszékek és a kozvetlen
irdnyitdsa ald tartoz6  szervezeti
egységek tevékenységét;

q) az alaptevékenységek vonatkozdsdban
szakmai feltigyeletet - jelen
Szabalyzatban meghatarozott korben
szakmai irdnyitasi jogkort - gyakorol a
kancellar  irdnyitasa ala  tartozo
szervezeti egységek tevékenysége felett;

r) szakmailag iranyitja az oktatasi, illetve
kutatasi projekteket;

s) az Egyetem altal fenntartott koznevelési
intézmény vonatkozasaban gyakorolja a
fenntartoi jogokat, tovabba gyakorolja az
Egyetem 4ltal fenntartott kodznevelési
intézmény vezetdje feletti munkaltatéi
jogokat;

t) a vonatkozo6 szabalyok szerinti korben
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi

jogot gyakorol;
u) kapcsolatot tart a Kozalkalmazotti
Tanaccsal;

v) a  hataskorébe tartoz6 teriileten
kiadmdanyozasi jogkort gyakorol;

w) kizarolagosan gyakorolja az Egyetemen
a kiadéi és terjeszt6i jogkort;

x) ellat minden olyan feladatot, amelyet
jogszabaly, a Szervezeti és Miikodesi
Szabalyzat vagy egyéb egyetemi
szabalyzat a feleldsségi- és hataskorébe
utal.

(3) Arektor atruhazhatja az alabbi jogait:

a) a Foglalkoztatasi
Koévetelményrendszerben

32 Modositotta a 134/2022. (12.13.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. januar 1-i hatallyal.
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meghatarozottak szerint a munkaltatoi,
munkairanyitasi jogokat;33

b) a hataskorébe tartozé
kotelezettségvallalasi és
teljesitésigazolasi jogkort.

(4) Arektor altal atruhazott hataskorok tovabb nem adhatok.

(5) A rektornak feladatai ellatasa és hataskorének gyakorlasa soran altalanos
utasitasi és intézkedési joga van. Ezen jogkorének gyakorldsa soran nem
utasithatja azonban a Szenatust, a kancellart, az érdekképviseleti jogkdrében
eljaro HOK-ot és DOK-ot, az Egyetemen miikodé érdekképviseleti szerveket
és jelen Szabdlyzatban foglalt kivétellel a kancellir kozvetlen
alarendeltségében miikod6 személyeket és az altala irdnyitott szervezeti
egységeknél foglalkoztatottakat. Az alaptevékenységek vonatkozasaban
azon teriileteken, ahol a kancellar iranyitasa alatt all6 szervezeti egységek
tevékenysége vonatkozdsaban nem gyakorol szakmai iranyitasi jogot,
szakmai egyeztetést kezdeményezhet a kancellarnal. Az egyeztetés soran a
rektor kifogassal, javaslattal élhet, szakmai allasfoglalast tehet.

(6) A fenntartéi irdnyitads nem sértheti a fels6oktatasi intézmény — a képzés és
kutatds tudomdanyos targyaval és tartalmaval kapcsolatos kérdések
tekintetében biztositott — 6nallosagat. A Szenatus dontése alapjan a rektor a
fenntart6i intézkedést - az Egyetem Nftv.-ben biztositott 6nallésaganak
védelme érdekében - a Kkozlést6l szamitott harminc napon beliil
kozigazgatasi perben tamadhatja meg. A hataridé jogveszt6. A perre a
Févarosi Torvényszék kizardlagosan illetékes.34

(7) A rektor a kancellar dontésével vagy intézkedésével szemben, illetve
intézkedésének elmulasztasa esetén a fenntartéhoz intézett kifogassal élhet.

(8) Arektor kezdeményezésére a kancellarnak belsd ellendrzési vizsgalatot kell
elrendelnie.

(9) Arektor ajogszabalyban és a jelen Szabalyzatban el6irt feladatai ellatasahoz
kapcsolddodan eseti bizottsagokat hozhat létre, meghatarozva azok feladatat,
Osszetételét.

(10) A rektor, illet6leg megbizottja jogosult részt venni az Egyetemen szervezett
értekezleteken, minden el6adason, gyakorlaton, vizsgan, és azokon a
megbeszéléseken, illetve Osszejoveteleken, amelyek az Egyetem oktatasi,
kutatasi, illetve mlivészeti munkaja keretébe tartoznak.

(11) A rektort akadalyoztatdsa, érintettsége vagy a rektori tisztség atmeneti
betdltetlensége esetén az altalanos rektorhelyettes, az ¢ akadalyoztatasa,
érintettsége vagy a megbizads betoltetlensége esetén az oktatasi
rektorhelyettes, az 6 tavolléte, akadalyoztatdsa vagy a megbizas
betdltetlensége esetén a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes
helyettesiti. A rektor akadalyoztatdsa, érintettsége, vagy a rektori tisztség

33 Modositotta a 134/2022. (12.13.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. januar 1-i hatallyal.
3 Mo6dositotta a 95/2023. (09.12.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. oktéber 1-i hatallyal.
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atmeneti betoltetlensége esetén a rektor helyettesitésére a fentiek szerint
jogosult rektorhelyettes az Egyetem, illetve a Szenatus vezet6jeként jar el,
felette a munkaltatéi jogokat a fenntarté gyakorolja.3>

Kancellar
32.8

(1) Az Egyetem miikodtetését a kancellar végzi, aki az Nftv. 13/A. § (2) bekezdés
a)-f) pontjaiban meghatarozott feladatok tekintetében az Egyetem
vezetbjeként és képvisel6jeként jar el.

(2) A kancellari megbizas kizarolag palyazat utjan tolthetd be. A kancellari
palyazati felhivas tartalmat, a pdalyaztatasi eljaras rendjét, a megbizas
id6tartamat és  megszlinésének részletes szabalyait az  Nftv.
figyelembevételével a felsGoktatasért felel6s miniszter hatarozza meg.

(3) Akancellar folott a munkaltatoéi jogokat a megbizas és a felmentés kivételével
a fenntarté képviseletében a felsGoktatasért felel6s miniszter gyakorolja. A
kancellart a miniszterelnok bizza meg és menti fel.

(4) A kancellar hataskorét, részletes feladat- és jogkorét az Egyetem Szervezeti
és Miikodési Szabalyzata és a fels6oktatasért felel6s miniszter altal kiadott
munkakori leiras tartalmazza.

(5) A megbizas hatarozott id6re szol. A kancellari megbizas 0j palyazati eljaras
eredményeként tobb alkalommal is meghosszabbithaté.

33.§
(1) Akancellar feladat- és hataskorében:

a) tagja a Szenatusnak, a Konzisztériumnak
és a Rektori Tanacsnak; iranyitja a
Szenatus jogkorébe tartoz6 azon ligyek
elokészitéséet és azon  dontések
végrehajtasat, amelyek a kancellar
feladat- és hataskorébe tartoznak;

b) a rektorral egylttmiikédve részt vesz az
Egyetem fejlesztési tervét tartalmazoé
Intézményfejlesztés Terv  és a
részstratégiadk  miikodtetést  érintd

részeinek, valamint azok
modositasainak elkészitésében,
aktualizdlasaban;

c) felel az Egyetem gazdasagi, pénziigyi,
kontrolling, szamviteli, munkatigyi, jogi,
igazgatasi, informatikai
tevékenységéért, az Egyetem
vagyongazdalkodasaért, ideértve a

35 Médositotta a 134/2022. (12.13.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. januar 1-i hatallyal.
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d)

g)

h)

j)

k)

)

muszaki, létesitményhasznositasi,
lizemeltetési, logisztikai, szolgaltatasi,
beszerzési és kozbeszerzési ligyeket is,
irdnyitja e teriileten a miikodést;

felelé6s c) alpontban meghatarozott
terlileteken sziikséges intézkedések és
javaslatok el6készitéséért;

a rektorral egylttmiikédve el6késziti az
Alapité Okirat médositasat;

felel6s azért, hogy az Egyetem
gazdalkodasa az alapfeladatok ellatasat
biztositsa; felelds az Egyetem szamviteli
rendjéért, a jogszabalyoknak megfeleld

pénziigyi-szakmai kompetenciak
biztositasaért, a gazdalkodasi
lehet6ségek és kotelezettségek
Osszhangjaért;

felelds az Egyetemen miikodd testiiletek
munkajahoz sziikséges feltételek
megteremtéséért;

biztositja a gazdalkodassal kapcsolatos
dontések, hatarozatok jogszabalyokkal
valé osszhangjat; felel6s azért, hogy az
Egyetem gazdalkodasa megfeleljen a
jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok
rendelkezéseinek;

a rektorral és a rektorhelyettesekkel
egyluttmiikodve biztositja a dontések,
hatarozatok  jogszabalyokkal  valé
osszhangjat;

felel6s azért, hogy az Egyetemnek a
kancellar feladat- és hataskorébe tartozd
tevékenysége megfeleljen a jogszabalyok

és egyetemi szabalyzatok
rendelkezéseinek;

felel az  Egyetem  szabalyozasi,
szervezési, jogi és ugyviteli
tevékenységet, felel6s a hataskorébe
tartozo teriiletekre vonatkoz6

szabalyzatok el6készitéséért, javaslatot
tesz azok modositasara, aktualizalasara;
gondoskodik a szabalyzatok fenntart6 és
egyéb jogszabaly szerint illetékesek elé
terjesztésérol, gondoskodik az Egyetem
jogi képviseletének ellatasral;
gondoskodik a hataskorébe tartozo
utasitasok elGkészitésérodl, betartasarol,
aktualizalasaroél;
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m) gondoskodik a magasabb vezetdi
utasitasok jogi kontrolljarol,
nyilvdnossagra hozatalarol;

n) felelds a hataskorébe tartozé
adatszolgaltatasok teljesitéséért;

o) az Nftv.-ben meghatarozott koérben a
Foglalkoztatasi
Koévetelményrendszerben
meghatarozottak szerint munkaltatoi
jogokat gyakorol;3¢

p) iranyitja a Kkozvetlenlil hozzarendelt
szervezeti egységek vezetdinek
munkajat; felel6s azért, hogy az
iranyitdsa ald tartoz6  szervezeti
egységek betartsak a rajuk vonatkozoé
szabalyokat;

q) feliigyeli a Barték Béla Kollégium
miikodését;

r) Osszehangolja a kozvetlen iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységek
tevékenységét;

s) a c) alpontban meghatarozott korben
részleges  munkairanyitasi  jogkort
gyakorol a rektor irdnyitasa ala tartozo
szervezeti egységek felett;

t) szakmailag iranyitja a nem oktatasi,
illetve nem kutatasi projekteket;

u) gyakorolja az Egyetem részvételével
miikod6 gazdasagi tarsasagokban és
egyéb gazdalkodd szervezetekben a
tulajdonosi jogokat;

v) a vonatkozo6 szabalyok szerinti kérben
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi,
egyetértési és utalvanyozasi jogot
gyakorol;

w) kapcsolatot tart a Kozalkalmazotti
Tanaccsal;

x) a  hataskorébe tartozd teriileten
kiadmdanyozasi jogkort gyakorol;

y) felel6s az intézményi szamviteli rendert,
a szervezeti célok elérését veszélyeztet6d
kockazatok csokkentésére irdanyuld
kontrollok  kiépitéséért, a belso
ellendrzés megszervezéséért és
hatékony miikodéséért;

3¢ Modositotta a 134/2022. (12.13.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. januar 1-i hatallyal.
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z) egyetértési jogot gyakorol a rektornak,
illetve a Szenatusnak az Egyetem
valamint a Liszt Ferenc Zenemiivészeti
Egyetem Barték Béla Zenemiivészeti és
Hangszerészképzo Gyakorlo
Szakgimnazium gazdalkodasat,
szervezetét, mikodését érintd gazdasagi
kovetkezménnyel jaré dontései és
intézkedései tekintetében, kivéve azon
dontéseket, amelyek jovahagyasa a
Konzisztorium hataskorébe tartozik;

aa) felelds az Egyetem belsé
kontrollrendszerének kialakitasaért,
miikodtetéséért és fejlesztéséért;

bb)koteles részt venni a jogszabalyban el6irt
bels6 kontrollrendszer témakorében
tartott tovabbképzéseken;

cc) hataskorébe tartozoé teriileten ellatja az
Egyetem képviseletét kilsé
szervezeteknél;

dd)elldt minden olyan feladatot, amelyet
jogszabaly, a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzat vagy egyéb egyetemi
szabdlyzat a felel6sségi és hataskorébe
utal.

(2) A kancellar z) pontjaban foglalt egyetértése az érintett dontések
érvényességének, illetve hatalybalépésének feltétele.

(3) A kancellar feladatai ellatdsa soran a rektor tekintetében fennall6
egylttmiikodési és tajékoztatasi kotelezettségének koteles eleget tenni.

(4) A kancellar a jogszabalyban és a jelen Szabalyzatban elGirt feladatai
ellatasahoz kapcsoldédbéan eseti bizottsagokat hozhat l1étre, meghatarozva
azok feladatat, 0sszetételét.

(5) Akancellart akadalyoztatasa, érintettsége vagy a kancellari tisztség atmeneti
betoltetlensége esetén a gazdasagi igazgat6 vagy a kancellar altal esetenként
kijelolt vezetd helyettesiti.3”

Rektorhelyettesek
34.§
(1) Arektort feladatainak ellatasaban rektorhelyettesek segitik.

(2) A rektorhelyettesi megbizas kizarolag palyazat utjan tolthet6 be. A
rektorhelyettesi palyazati felhivas tartalmat, a palyaztatasi eljaras rendjét, a
megbizas idétartamat és megsziinésének részletes szabdlyait az Nftv. és a

37 Médositotta a 134/2022. (12.13.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. januar 1-i hatallyal.
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Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer figyelembevételével a rektor
hatarozza meg. A vezetdi palyazatokat a 16. § (3) bekezdés és a
Foglalkoztatdsi Kovetelményrendszer szerinti 1étrehozott bizottsag
véleményezi. A bizottsag elnoke koteles a bizottsagi véleményt rangsorolas
céljabol a Szenatus elé terjeszteni. A rektor a Szenatus véleményének
mérlegelésével dont a vezetdi megbizasrol.

(3) Arektorhelyettesek folott a munkaltatoi jogokat a rektor gyakorolja.

(4) A rektorhelyettesek hataskorét, részletes feladat- és jogkorét az Egyetem
Szervezeti és M{ikodési Szabalyzata és a rektor altal kiadott munkakéri leiras
tartalmazza.

(5) A megbizas id6tartama legfeljebb 6t év. A rektorhelyettesi megbizas uj
palyazati eljaras eredményeként tobb alkalommal is meghosszabbithaté.

Altalanos rektorhelyettes38
34/A.§

(1) Az altalanos rektorhelyettes feladatai:

a) a rektor helyettesitése az Egyetem minden olyan rektori
hataskorbe tartozo tevékenységi teriiletén, amelyet a jelen
Szabalyzat nem utal mas rektorhelyettes hataskorébe;

b) arektor altal meghatarozott vezetdi feladatok ellatasa;

c) egyuttm(ikédés az oktatasi rektorhelyettessel és a
tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettessel a
feladatellatasukkal 6sszefliggésben;

d) 39

e) a rektor altal meghatarozott alland6 bizottsagok
mikodtetése;

f) a rektor altal meghatarozott szervezetekben a rektor
képviselete.

Oktatasi rektorhelyettes
35.§
(1) Az oktatasi rektorhelyettes feladatai:

a) a rektor helyettesitése az Egyetem
oktatasi tevékenysége tertiletén;

b) az oktaté munkara  vonatkozo
koncepcidk, el6terjesztések és egyéb
anyagok elkészitésérol valo folyamatos
gondoskodas;

38 Megallapitotta 83/2025.(07.08.) sz. szendtusi hatdrozat, 2025. augusztus 1-i hatéllyal
39 Hatalyon kiviil helyezte a 23/2026. (02.10.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. marcius 1-i hatallyal.
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c) az Egyetem  képzési  programja
megvaldsulasanak folyamatos
figyelemmel kisérése, az ezzel
Osszefiiggé valtozasok, intézkedések,
szabalyzati és jogszabalyvaltozasok
kezdeményezése;

d) az oktatasi szervezeti egységek oktatasi
tevékenységének 0sszehangolasa,
oktatasi, oktatasszervezési és
szamonkérési feladataik ellatasanak
folyamatos ellendrzése;

e) a Magyar Fels6oktatdsi Akkreditacids
Bizottsag programakkreditacids
eljarasara torténd felkésziilés tartalmi
értelemben vett iranyitasa és
ellendrzése;

f) a rektor altal meghatdrozott vezetdi
feladatok ellatasa;

g) a tehetséggondozds kozépfokd és
egyetemi feladatainak 0sszehangolasa,
megvaldsitasuk irdnyitasa, ellendrzése;

h) a hallgatokkal kapcsolatos el6készitd és
felvételi tevékenység szakmai iranyitasa,
az e teriileten folyé munka szakmai
felligyelete és ellendrzése,
kozrem(ikodés a felvételi szabalyzat
el6készitésében;

i) azoktatasifolyamat és az arra vonatkozd
igazgatasi és szervezési tevékenység
felligyelete, az oktatasra vonatkozo6

beadvanyok, javaslatok érdemi
elbiralasa;
j) az oktatas mindségbiztositasi

rendszerének kidolgozasa, miikodtetése
és ellendrzése;*0

k) a rektor altal meghatarozott allandé
bizottsagok miikodtetése;

1) a rektor altal meghatarozott
szervezetekben a rektor képviselete.

(2) Az oktatasi rektorhelyettes (1) bekezdésben felsorolt feladatai a doktori
képzésre nem vonatkoznak.

40 Megallapitotta a 23/2026. (02.10.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. mércius 1-i hatallyal.
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Tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes
36.§
(1) Atudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes feladatai:

a) a rektor helyettesitése az Egyetem
tudomanyos kutatéi tevékenysége és
nemzetkozi kapcsolatai teriiletén;

b) az Egyetem nemzetkozi partnereivel
folyé egylittmiikodések koordinacidja,
beleértve a nemzetkozi palyazatok
szakmai tartalmanak meghatarozasat, a
nemzetkozi programokban valo
egyetemi részvétel felligyeletét, 1j
partnerségek kialakitdsat, programok

inditasat;

c) 4

d) az Egyetem  kutatdsi  programja
megvaldsulasanak folyamatos
figyelemmel kisérése, az ezzel

Osszefliggé valtozasok, intézkedések,
szabalyzati és jogszabalyvaltozasok

kezdeményezése, az Egyetemen
megvaldsul6 kutatasok feliigyelete;42

e) B

f) a kutatas mindségbiztositasi

rendszerének kidolgozasa, miikodtetése
és ellendrzése;

g) a rektor altal meghatarozott allandé
bizottsagok miikodtetése;

h) a rektor altal meghatarozott
szervezetekben a rektor képviselete;

i) a kimend és bejovd hallgatodi, oktatoi és
adminisztrativ allomany mobilitdsanak
novelésével kapcsolatos intézményi
szintl koordinalas, az egyedi
mobilitasok lebonyolitasanak és

W4

41 Hatalyon kiviil helyezte a 23/2026. (02.10.) sz. szenatusi hatdrozat, 2026. marcius 1-i hatallyal.
42 Modositotta a 23/2026. (02.10.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. marcius 1-i hatallyal.
43 Hatélyon kiviil helyezte a 23/2026. (02.10.) sz. szendatusi hatirozat, 2026. marcius 1-i hatéllyal.
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Az egyetem szervezeti egységei

A rektor irdnyitasa ala tartozo6 szervezeti egységek

37.§

(1) Az alabbi szervezeti egységek a rektor kozvetlen vagy kozvetett irdnyitasa

alatt mikodnek:

a)
b)

c)

d)

g)
h)

Rektori Kabinet,
Doktori Iskola,
Bartok Béla Zenemuvészeti és

Hangszerészképzd Gyakorlo
Szakgimnazium,

tanszékek, Kodaly Zoltan
Zenepedagodgiai Intézet, Kodaly Zoltan
Emlékmuzeum,

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem
Konyvtara,

Liszt  Ferenc  EmlékmuUzeum  és
Kutatokozpont,

Oktatasi Igazgatdsag
Nemzetkozi és Intézményfejlesztési
Igazgatdsag,*>

(2) Az (1) bekezdés a)-c) pontjaiban megjelolt szervezeti egységek a rektor
kozvetlen iranyitasa alatt mikodnek.

(3) Az oktatasi rektorhelyettes kozvetlen feliigyeletével miikodnek a tanszékek,
a Kodaly Zoltan Zenepedagdgiai Intézet, valamint az Oktatasi Igazgatosag. A
Kodaly Zoltan Emlékmuzeum a Kodaly Zoltan Zenepedagogiai Intézet
igazgatéjanak kozvetlen feliigyelete alatt végzi tevékenységét.46

(4) Az Egyetemen az alabbi tanszékek és tanszéki jogallasu szervezeti egységek

mukodnek:

4 Megallapitotta 83/2025.(07.08.) sz.

45 Megallapitotta 83/2025.(07.08.) sz.

Billenty(is és Akkordikus Hangszerek
Tanszéke;

Egyhazzene Tanszék;

Enek Tanszék;

Fuavoés Tanszék;

Jazz Tanszék;

Kamarazene Tanszék;

Karmester és Karvezet6 Tanszék;
Népzene Tanszék;

Vonoés Tanszék;

szenatus hatarozataval, 2025. augusztus 1-i hatallyal

szenatus hatarozataval, 2025. augusztus 1-i hatallyal

46 Modositottaa 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. januar 1-i hatallyal.
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j) Zeneelméleti Tanszék;

k) Tanarképzési Tanszék;*”

1) Zeneszerzés Tanszék;

m) Zenetudomanyi Tanszék;

n) Kodaly Zoltan Zenepedagogiai Intézet.

(5) A tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes kozvetlen feliigyeletével
miikodik a Nemzetkozi és Intézményfejlesztési Igazgatosag, a Liszt Ferenc
Emlékmuzeum és Kutatékozpont, valamint a Liszt Ferenc Zenemivészeti
Egyetem Konyvtara.

(6) A Rektori Kabinet és az Oktatasi [gazgatosag az Nftv. 13. § (2) bekezdésének
megfeleld, az Nftv. 37. § (1) bekezdés a-d) pontja szerinti magasabb vezetdi
feladatellatast kozvetleniil segit6 szervezeti egységnek mindsiil.

(7) A jelen szakasz (1) bekezdés a) és g) pontjaban foglalt szervezeti egység
kivételével az Egyetemen a nem oktatdi, kutat6i, tanari munkakoérben
foglalkoztatottak felett a munkaltatoi jogkort a kancellar gyakorolja. A
rektori munkaltatéi jog ald tartozé foglalkoztatottak illetményének
(javadalmazas) megdallapitasira a rektor a kancellar egyetértésével
jogosult.48

A rektor irdnyitasa ala tartozo vezetdk
38.§
(1) Az alabbi vezetdk a rektor kdzvetlen iranyitasa ala tartoznak:

a) altalanos rektorhelyettes

b) oktatasi rektorhelyettes,

c) tudomanyos és nemzetkozi
rektorhelyettes,

d) rektori kabinetvezet,

e) Doktori Iskola vezetdje,

f) Barték Béla  Zenemivészeti és
Hangszerészképz6 Gyakorlo
Szakgimnazium igazgatéja

(2) A rektor iranyitasa ala tartozd vezetdi megbizasok az Egyetemen kizarolag
palyazat utjan tolthet6k be. A palyazat kiirdsardl, valamint a Kkiiras
tartalmardl, a megbizasrél és annak megsziintetésérdl a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszerben rogzitettek szerint az (1) bekezdés a)- f)
pontjaiban szereplé vezet6k esetében a rektor, mig a Nemzetkozi és
Intézményfejlesztési igazgatd, a Liszt Ferenc Emlékmuzeum és
Kutatokdzpont vezetdje és a Liszt Ferenc Zenem{ivészeti Egyetem Konyvtara
vezetbje esetében a kancellar a rektor egyetértésével dont.

47 Modositotta a 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. januar 1-i hatallyal.
48 Modositotta a 146/2019. (10.08.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. oktéber 15-i hatallyal.
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(3) A vezet6i pdalyazatokat a 16. § (3) bekezdés és a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer szerinti létrehozott bizottsag véleményezi. A bizottsag
elnoke koteles a bizottsagi véleményt rangsorolas céljabol a Szenatus elé
terjeszteni. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a Szenatus véleményének
mérlegelésével dont a vezetdi megbizasrol.

(4) Az Egyetem vezetdire vonatkoz6 alkalmazasi feltételeket, a palyaztatasi
eljaras rendjét, a megbizds megsziinésének részletes szabalyait a
Foglalkoztatasi Kovetelményrendszer tartalmazza.

A kutatasi igazgat64?
38/A.§

(1) A kutatasi igazgaté a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes kozvetlen
iranyitasa ala tartozo vezetd. A kutatasi igazgatoi vezetdi megbizas kizarélag
palyazat Gtjan tolthetd be. A palyazat kiirasardl, valamint a kiiras tartalmarol,
a megbizadsr6l és annak megsziintetésérél a  Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszerben rogzitettek szerint a rektor dont. A kutatasi
igazgato vezetdi megbizasara alkalmazni kell a 38. § (3) és (4) bekezdésében
foglaltakat.

(2) A kutatasi igazgato6 feladatai:

a) a szervezeti egységek tudomanyos kutatasi és publikacios
tevékenységének osszehangolasa, kutatasi,
kutatasszervezési és szamonkérési feladataik ellatdsanak
folyamatos ellendrzése;

b) az Egyetemen miik6d6 kutatécsoportok feliigyelete;

c) a tudomanyos kutatdmunkara vonatkoz6 koncepciok,
el6terjesztések és egyéb anyagok, eurdpai unios
tdmogatasd vagy kozponti koltségvetésbdl tamogatott
kutatasi, fejlesztési célu projektek elkészitésérdl vald
folyamatos gondoskodas.

(3) A kutatasi igazgatd feladatai ellatdsa soran egylittmiikodik az oktatasi
rektorhelyettessel és a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettessel. A
kutatasi igazgatd kozvetleniil tartja a kapcsolatot a rektorral az Egyetem

s sz

4 Megallapitotta a 23/2026. (02.10.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. mércius 1-i hatallyal.
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A kancellar iranyitasa ala tartozé szervezeti egységek

39.8

(1) Az alabbi szervezeti egységek a kancellar kozvetlen vagy kozvetett iranyitasa

alatt miikodnek:

a)
b)

c)
d)

Kancellari Kabinet>?

Gazdasagi [gazgatosag

Miszaki és Vagyongazdalkodasi
Igazgatdsag

Jogi és Kozbeszerzési Igazgatosags!
Szcenikai és Gyartasi Igazgatosag>?2

Kommunikaciés és Marketing
Igazgatosags3

Koncert- és Rendezvénykozpont

Projekt Iroda

Bartok Béla Kollégium
Belsé Ellendrzési Egység

(2) A jelen szakasz (1) bekezdésében foglalt szervezeti egységek alkalmazottai
felett a munkaltatoi jogokat a kancellar, vagy - atruhazott hataskérben - az
altala kijelolt vezet6 gyakorolja.

A kancellar iranyitasa ala tartozé vezetok

40.§

(1) Az alabbi vezetdk a kancellar kozvetlen iranyitasa ala tartoznak:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)

30 Megallapitotta 83/2025.(07.08.) sz.
1 Megallapitotta 83/2025.(07.08.) sz.
52 Megallapitotta 83/2025.(07.08.) sz.

53 Megallapitotta 83/2025.(07.08.) sz.

kancellari kabinetvezetd

gazdasagi igazgatg,

miiszaki igazgato,

jogi igazgato,

szcenikai és gyartasi igazgato
kommunikaciés és marketing igazgato,
programigazgato,

projekt irodavezetd

belsé ellendr.

szenatus hatarozataval, 2025. augusztus 1-i hatallyal
szenatus hatarozataval, 2025. augusztus 1-i hatallyal
szenatus hatarozataval, 2025. augusztus 1-i hatallyal

szenatus hatarozataval, 2025. augusztus 1-i hatallyal
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(2)

(3)

(4)

(1)

(2)

A kancellar iranyitasa ala tartozo vezet6i megbizasok az Egyetemen kizardélag
palyazat utjan toltheték be. A palyazat kiirasardl, a Kkiirds tartalmardl,
valamint a megbizasrél és annak megsziintetésérél a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszerben rogzitettek szerint a kancellar dont.

A vezet6i palyazatokat a 16. § (3) bekezdés és a Foglalkoztatasi
Kovetelményrendszer szerint 1étrehozott bizottsag véleményezi. A bizottsag
elnoke koteles a bizottsagi véleményt rangsorolas céljabol a Szenatus elé
terjeszteni. A munkaltatéi jogkor gyakorldja a Szenatus véleményének
mérlegelésével dont a vezetdi megbizasrol.

Az Egyetem vezetOire vonatkozd alkalmazasi feltételeket, a palyaztatasi
eljards rendjét, a megbizds megszlinésének részletes szabdlyait a
Foglalkoztatdsi Koévetelményrendszer tartalmazza.

A szervezeti egységek feladatai
Rektori Kabinet
41.§

A rektort feladat- és hataskorei gyakorlasaban a Rektori Kabinet segiti. A
Rektori Kabinet a rektornak kozvetlenil alarendelt szervezeti egység. A
Rektori Kabinet strukturajanak kialakitasa, médositasa jelen Szabalyzat
keretei kozott a rektor hataskore.

A Rektori Kabinet a rektornak az Egyetem oktatdsi, kutatasi
alaptevékenységével, mlivészeti alkototevékenységével, a szakmai és egyéb
szervezetekkel valé kapcsolattartdssal, tovabba a hazai és nemzetkozi
egylttmiikodések kialakitasaval, fejlesztésével kapcsolatos iranyitasi,
szakmai felligyeleti hataskorében tartoz6 feladatok ellatdsaban mikoédik
kozre.

(3) A Rektori Kabinetet a rektori kabinetvezetd vezeti.

(4) A Rektori Kabinet feladatai kiilondsen:

a) segiti a rektort feladat- és hataskorének,
tovabba az iranyitasa alatt allo vezetdk,
valamint a feliigyelete alatt allo
szervezeti egységek  tekintetében
gyakorolt munkairanyitasi, illetve
feltigyeleti jogkorének gyakorladsaban;

b) az egyetemi bizottsagokkal, tovabba
rektor  Altal Osszehivott  egyéb
testiiletekkel kapcsolatos titkari,
koordinacios és lgyviteli feladatok
ellatasa;

c) a rektor és rektorhelyettesek
munkajaval  Osszefliggd  szervezési,
technikai és adminisztracios, tgyviteli,
ugykezelési titkarsagi feladatok ellatasa;
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d) arektor megbizasabdl kapcsolattartas az
Egyetem szervezeti egységeivel;

e) a kancellar iranyitdsa ald tartoz6
vezetOkkel, tovdbbad a  kancellar
felligyelete ala tartozé szervezeti
egységekkel torténé kapcsolattartas

el6segitése;

f) a rektor felel6sségi korébe tartozd
adatszolgaltatasi tevékenység
koordinalasa, a rektor tadmogatasa a
stratégiai, valamint operativ
humaneréforras-gazdalkodasi
tevékenységgel jaré feladatok
elkészitésében;

g) a Tanszékvezetdi Tanacshoz, valamint a
rektor altal 0sszehivott egyéb oktatoi,
kutatoi  értekezletekhez kapcsol6dd
koordinacios és ligyviteli feladatok
ellatasa;>4

h) az Egyetem és a rektor hazai és
nemzetkozi kapcsolataival, protokoll
tevékenységével, a szakmai és egyéb
szervezetekkel és a rektor altal kiemelt
jelent6séglinek {télt rendezvényekkel,
kapcsolatos feladatok ellatasa;

i) a rektor hataskorébe tartozo

megallapodasok, szerz0dések
el6készitése, véleményezése, a megkotés
utani hivatalos bejelentési

kotelezettségek nyomon kovetése;
j) tdmogatja a rektort a képzési és

akkreditacids targyu feladatok
ellatdsdban, és ennek keretében az
oktatas tartalmanak, rendjének

szabalyozasaval és egyes oktatast érintd
kérdésekkel kapcsolatos igazgatasi
jellegli feladatokat lat el, tovabba részt
vesz a felsGoktatas szakmai és

oktatasiranyitasi szerveivel,
intézményeivel torténd
kapcsolattartasban;

k) kapcsolatot tart a HOK-kel a hallgatok
képzését, tanulmanyait érintd f6bb
szabalyzatalkotasi kérdésekben;

34 Modositotta a 23/2026. (02.10.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. marcius 1-i hatéllyal.
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(5)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

1) a kitlintetésekre és
cimadomanyozasokra vonatkozo
javaslatok el6készitése;

m) az Egyetem sajat halottaival kapcsolatos
kegyeleti feladatok ellatasa.

A Rektori Kabinet a (4) bekezdés szerinti tevékenysége soran szervezési,
ugyintézdi, igyviteli és ellendrzési feladatokat lat el.

Nemzetkozi és Intézményfejlesztési Igazgatdsag
42.8§

A Nemzetkozi és Intézményfejlesztési Igazgatdsag a rektor munkairanyitasa,
illetve a tudomanyos és nemzetkozi rektorhelyettes szakmai iranyitasa alatt
allo szervezeti egység.

A Nemzetkézi és Intézményfejlesztési Igazgatdsdg struktirajanak
kialakitasa, modositasa jelen Szabalyzat keretei kozott a rektor kancellari
egyetértéshez kotott hataskore.

A Nemzetkozi és Intézményfejlesztési Igazgatosag f6 tevékenysége az
Egyetem  nemzetk6zi  kapcsolatrendszerének  kialakitasaval  és
miikodtetésével kapcsolatos, nemzetkdzi szakmai palyazati tevékenységhez
kapcsolddé feladatok ellatdsa, az Egyetem fejlesztési programjai
kidolgozasanak koordinalasa, az intézményfejlesztési stratégia kialakitasarol
és tovabbfejlesztésérdl vald folyamatos gondoskodas.

A Nemzetkozi és Intézményfejlesztési Igazgatdsagot a nemzetkozi és
intézményfejlesztési igazgatd vezeti.

A Nemzetkozi és Intézményfejlesztési Igazgatd feladatai kiilondsen:
a) az Egyetem nemzetkozi
kapcsolatrendszerének fejlesztése,

intézménykozi kapcsolatok generalasa,
keretszerzddések kotése;

b) nemzetkozi  projektekben  torténd
részvételi  lehet6ségek  felkutatasa,
menedzselése, nemzetkozi projektek
kialakitasa kiilfoldi tarsintézményekkel;

c) az intézményi szintli palyazatok
megirasa és benyujtasa, az oktatoi és
hallgatéi mobilitasi programokon kiviili
nemzetkozi megjelenések koordinalasa,
lebonyolitasa, beleértve a  nyari
taborokat, nemzetkozi zenekari
meghallgatasokat, fesztivalokat, egyedi
egyetemi nemzetkoézi programokat; az
Egyetem nemzetkozi mesterkurzusainak
szervezése, lebonyolitasa és intézményi
koordinacidja;
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d) az Egyetem nemzetkoézi szakmai
palyazati tevékenységéhez kapcsolodo
palyazatfigyelés, koordindcid, a
palyazatok menedzselése, elszamolasa;

e) az Egyetem Intézményfejlesztési Terve
és fejlesztési programjai kidolgozasanak
és tovabbfejlesztésének szakmai
koordinalasa, az intézményfejlesztési

stratégia kialakitasarol és
tovabbfejlesztésérdl valé folyamatos
gondoskodas,

f) Az igazgatdsag altal végzett intézményi
kozponti  beszerzés  lebonyolitasa,
egylttmiikodve a beszerzést
kezdeményezdkkel. 55

Liszt Ferenc Emlékmuzeum és Kutatokézpont
43.§

(1) A Liszt Ferenc Emlékmuzeum és Kutatokozpont (a tovabbiakban:
Emlékmuzeum) a rektornak aldrendelt, a tudomanyos és nemzetkozi
rektorhelyettes szakmai iranyitasa alatt all6 szervezeti egység.

(2) Az Emlékmuazeum strukturajanak kialakitasa, médositasa jelen Szabalyzat
keretei k6zott a rektor kancellari egyetértéshez kotott hataskore.

(3) Az Emlékmtuzeum f6 tevékenysége kozgyljteményi, tudomanyos,
ismeretterjeszt6 feladatok ellatasa, az egyetemi Liszt-hagyaték gondozasa.

(4) Az Emlékmuzeumot az igazgatd vezeti.
(5) Az Emlékmuzeum feladatai kiilonosen:

a) az Emlékmuzeum targyainak,
dokumentumainak, allomanyanak
védelme, Orzése és bemutatisa, Liszt
hagyatékanak és szellemi 6rokségének

apolasa;
b) az allomany gyarapitasa, feldolgozasa,
nyilvanos kozzététele, id6szaki

kiallitdsok rendezése;

c) népmivelé feladatok végzése és
muzeumpedagogiai programok
szervezése;

d) a hazai Liszt-kutatas 6sszehangolasa,
egyéni és kozos kutatasi  témak
kidolgozasa, kozzététele,

55 Beiktatta: a 146,/2019. (10.08.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. oktéber 15-i hatallyal.
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konferencidkon, fesztivilokon wvalé
részvétel;

e) a nemzetkozi Liszt-kutatassal és Liszt
emlékének apolasaval foglalkoz6
intézményekkel kapcsolattartas.

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Konyvtara
44.§

(1) A Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Konyvtara (a tovabbiakban:
Konyvtar) a rektor munkairanyitasa, illetve a tudomanyos és nemzetkozi
rektorhelyettes szakmai iranyitasa alatt all6 szervezeti egység.

(2) A Konyvtar strukturajanak kialakitasa, mdédositasa jelen Szabdlyzat keretei
kozott a rektor kancellari egyetértéshez kotott hataskore.

(3) A Konyvtarat az igazgaté vezeti.
(4) A Konyvtar f6 feladatai:

a) az Egyetemen foly6 oktatd-, miivészi és

tudomanyos munkat tdAmogatd
kozgylijteményi feladatok ellatdsa a
vonatkozé jogszabalyokban
meghatarozottak szerint;

b) az (a) pontban felsorolt
tevékenységekhez sziikséges
dokumentumok beszerzése,
feldolgozasa, szolgaltatasa és
megOrzése;

c) az Egyetemen sziilet§ tudomanyos és
miivészi tevékenység nyilvanossaganak
biztositdsa a vonatkozé jogszabalyok
figyelembevételével.

(5) Az Egyetem Kozponti Konyvtara mellett a Konyvtar Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatdban meghatarozott konyvtarak a Konyvtar tagkonyvtaraiként
miikodnek az ott meghatarozott szakmai 6nall6saggal.

(6) A Konyvtar részletes feladatleirasat, felépitésére, tagolasara, miikodésére
vonatkoz6 szabdalyokat a Konyvtar Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata és az
annak mellékletét képezd szabalyzatok tartalmazzak.
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Oktatasi Igazgatdsag>®
45.§

(1) Az Oktatasi Igazgatosag az Egyetem oktatdsigazgatasi és oktatasszervezési
alapfeladatainak ellatasat végzd, a rektor és az oktatasi rektorhelyettes
feladatellatasat kozvetleniil segité kdzponti szervezeti egysége.

(2) Az Oktatasilgazgatdsag tevékenységét az oktatasi rektorhelyettes iranyitja.>”
(3) Az Oktatasi Igazgatdsag élén az oktatasi igazgato all.

(4) Az Oktatasilgazgatdsag az alabbi szervezeti egységekre tagozodik azzal, hogy
a Oktatasigazgatasi Osztalyt kozvetlenill az igazgatd vezeti, mig az
Oktatasszervezési és Tanulmanyi Osztalyt az osztalyvezetd vezeti.

a) Oktatasigazgatasi Osztaly
b) Oktatasszervezési és Tanulmanyi Osztaly

(5) Az Oktatasigazgatasi Osztaly

a) végzi az Egyetemnek a felsGoktatasi igazgatasi szervekkel torténd
kapcsolattartasat;

b) az Egyetem felsGoktatasi és képzési tevékenységével kapcsolatos hatdsagi
és akkreditacios iligyekben el6késziti a rektor, illetve a Szenatus eljarasat,
végzi a képzésekkel kapcsolatos kézponti adminisztracids feladatokat;

c) ellatja a fels6oktatasi kapacitassal Osszefliggd nyilvantartasi és
adminisztracios feladatokat, kiilonos tekintettel az oktatasért felelGs
minisztérium altal kért OSAP statisztikara és az Oktatasi Hivatal szamara
elkészitendd FIR jelentésekre;

d) ellatja az oktatassal és a tanulmanyi igazgatassal kapcsolatos egyetemi
szabalyzatok sziikség szerinti fellilvizsgalatat,

e) felvételi eljarasrdl szolo jogszabdly altal meghatarozott hataskorben
koordinalja a kozponti felvételi eljarasokat, valamint megszervezi és
lebonyolitja a fels6oktatasi felvételi szakmai vizsgat,

f) ellatja a hallgat6i juttatasok szabalyozasaval osszefliggd el6készitd
feladatokat, ellatja a hallgatoi pénziigyekkel kapcsolatos, a Gazdasagi
Igazgatosag feladatkorén kiviil es6 koordinaciés és szervezési koézponti
feladatokat, a hallgatéi juttatasokkal kapcsolatos kozponti szervezési és
kozponti tajékoztatasi teenddket;

g) ellatja az o6raado6i oktatéi megbizasi szerzédések el6készitésével
kapcsolatos teenddket, végzi azok nyilvantartasat és kezelését;

h) tdmogatja a hallgatdi juttatasokkal kapcsolatos kdzponti dontéshozatal
mechanizmusat;

36 Megallapitotta 83/2025.(07.08.) sz. szenatus hatdrozatdval, 2025. augusztus 1-i hatallyal

57 Médositotta a 23/2026. (02.10.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. marcius 1-i hatéllyal.
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i) gondoskodik a Hallgat6i Kovetelményrendszer és az egyéb hallgatéi
szabalyozasok kozponti szintli végrehajtasarol;

miikodteti a diplomds palyakovetési rendszert egyetemi szinten, ezen
keresztiil nyomon koveti az Egyetemen végzett hallgatokat, kezeli a
kapcsol6do6 adatokat;

k) ellatja az Egyetem altal fenntartott kdznevelési intézmény szakmai
felligyeletét;

megszervezi a karrier-tanacsadast a hallgaték szamara, tovabba az
eléadomiivészeti palyan val6 elhelyezkedéssel, projekt tervezéssel,
érvényestléssel, kapcsolatos miihelyfoglalkozasokat szervez.

(6) Az Oktatasszervezési és Tanulmanyi Osztaly feladatai:

a) ellatja a képzések inditasaval és az inditott képzésekre felvett
magyar és  kilfoldi  hallgatok  tanulmanyi  ligyeivel,
oktatasszervezéssel kapcsolatos adminisztracidos feladatokat,
karbantartja az oktatassal 0sszefliggé kérdésekben az egyetemi

honlapot;
b) vezeti az egyetemi tanulmanyi nyilvantartasokat;
c) ellatja az orarendkészitéssel és terembeosztassal,

mesterkurzusokkal kapcsolatos adminisztracios feladatokat,
kézremiikodik diplomakoncertek szervezésében;

d) informacié- és adatszolgaltatasi tevékenységet végez hallgatoi
tanulmanyi tigyekben, beleértve a hallgatdi adatok kezelését;

e) ellatja a leckekonyvek kezelésével és a hallgatoi jogviszonyt érint6
igazolasok kiallitdsaval kapcsolatos feladatokat;

f) ellatja a felvételi eljarassal kapcsolatos adminisztrativ és a tanév
tanulmanyi rendjéhez kapcsolddé feladatokat;

g) a HOK-kel egyiittmiikodésben foglalkozik a hallgatok téritési és
juttatasi tigyeivel, valamint 6sztondijakkal és a vendéghallgatokkal
kapcsolatos feladatokkal;

h) ellatja a tanszékvezet6k, tanarok és a megbizott oktaték
feladataival kapcsolatos oktatasszervezési ligyintézést, illetve
kapcsolattartast az oktatokkal.

Doktori Iskola
46.§

(1) A Doktori Iskola az Egyetemi Doktori Tanacs feliigyelete mellett végzi a
tevékenységét. A Doktori Iskolat a Doktori Iskola vezetdje vezeti.

(2) A Doktori Iskola az Egyetem - mind a tudomdanyos, mind a miivészeti
teriiletet magaba foglal6 - doktori képzéssel foglalkozd oktatasi-kutatasi
szervezeti egysége.

(3) A Doktori Iskola szervezetére és miikodésére vonatkozé szabalyokat az
Egyetem Doktori Szabalyzata allapitja meg.
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Tanszékek
47.§

(1) A tanszékek a rektornak aldrendelt, az oktatasi rektorhelyettes iranyitasa
alatt 4ll6 oktatasi-kutatasi szervezeti egységek.

(2) Atanszék egy vagy tobb szak tantargyi korének oktatasi és oktatasszervezési
teenddit ellatd, alkotd- vagy el6adémiivészi tevékenységet, illetve
tudomanyos kutatast folytatd oktatasi-kutatasi szervezeti egység.

(3) A tanszékek strukturajanak kialakitasa, modositasa jelen Szabalyzat keretei
kozott a rektor hatdskore. A tanszékeket a rektor altal megbizott
tanszékvezetdk vezetik.

(4) A Kodaly Zoltan Zenepedagdgiai Intézet tanszéki jogallasu oktatasi-kutatasi
szervezeti egység. A Kodaly Zoltdn Zenepedagogiai Intézetet annak
igazgatoja vezeti. A Kodaly Zoltdn Emlékmuzeum a Kodaly Zoltan
Zenepedagogiai Intézet részeként miikodd szervezeti egység. Az
Emlékmuzeumot a mizeumvezetd vezeti.>8

Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem Bartdk Béla Zenem{ivészeti és Hangszerészképzd
Gyakorl6 Szakgimnazium

48.§

(1) ABarték BélaZenemivészeti és Hangszerészképzé Gyakorld Szakgimnazium
(cime: 1065 Budapest, Nagymez6 u. 1.) a rektornak aldrendelt, jogi
személyiséggel rendelkezd szervezeti egység.

(2) ABarték BélaZenemivészeti és Hangszerészképzé Gyakorld Szakgimnazium
struktirajanak kialakitasa, modositasa jelen Szabalyzat keretei kozott a
rektor hataskore.

(3) ABartok BélaZenem{ivészeti és Hangszerészképzd Gyakorl6 Szakgimnazium
élén az igazgato all. Az igazgatd6 munkaltatdja a rektor. A Barték Béla
Zenemiivészeti és Hangszerészképzé Gyakorlé Szakgimnazium tovabbi
alkalmazottai tekintetében az igazgaté onalléan, a bérgazdalkodast érintd
esetekben a kancellar egyetértésével gyakorolja a munkaltatoéi jogokat.

(4) Az Egyetem mint miivészeti fels6oktatasi intézmény alapfoku miivészeti
nevelési és oktatasi, valamint miivészeti szakképzési feladatait a Bartok Béla
Zenemiivészeti és Hangszerészképz6 Gyakorld Szakgimnaziumon keresztiil
latja el.

(5) ABartok BélaZenemvészeti és Hangszerészképzo Gyakorld Szakgimnazium
részletes feladatleirasat, felépitésére, tagolasara, miikodésére vonatkozd

58 Modositottaa 103/2018. (10.09.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. januar 1-i hatallyal.
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szabalyokat a Barték Béla Zenemivészeti és Hangszerészképzd Gyakorld
Szakgimnazium Szervezeti és Milikodési Szabalyzata tartalmazza.

A kancellari szervezeti egységek vezetoi

48/A.§

(1) AKancellaria valamely szervezeti egységének (igazgatosag, osztaly) vezetdje

a)

i)
j)

k)

felelds a vezetése és iranyitasa ala tartozd szervezeti egység tekintetében
aa) amiikodés iranyitasaért;

ab) amunkavégzéshez sziikséges feltételek kialakitasaért;

ac) az ott foglalkoztatottak betanitasaért, szakmai tovabbképzéséért;

kialakitja az iranyitasa és vezetése ala tartozd szervezeti egység feladatellatasi
rendjét, a munkafolyamatok rendszerét;

koteles a helyettesitési rendet Kkialakitani, a folyamatos feladatellatast
biztositani, mikodtetni;

egylttmiikodik az Egyetem mas szervezeti egységeivel az olyan feladatok
megszervezése, irdnyitasa, ellenérzése, végrehajtasa soran, amelyek tébb
szervezeti egység egylittmiikodésével valésulnak meg;

a szakmai szempontokat tartalmazé szovegtervezettel el6késziti az altala
iranyitott szervezeti egység feladatkérébe tartozé belsé szabalyozd
megalkotasat, sziikség szerinti modositasat, hatalyon kiviil helyezését. A
szabdlyozo6 véglegesitése érdekében egytittmiikodik a Jogi és Kozbeszerzési
Igazgatosaggal;

folyamatgazdaként koteles miikodtetni a belsé kontrollrendszer szerinti
folyamatba épitett kontrolltevékenységeket;

felel az iranyitasa ala tartoz6 szervezeti egység kockazatkezeléséért;

koteles az iratkezelési szabalyzat elGirasainak megfeleléen eljarni és
betartasarél gondoskodni;

koteles a feladatellatdshoz kapcsolddé informatikai rendszereket alkalmazni;
javaslatot tesz a miikodési korében

ja) aKancellaria éves feladataira, beszerzéseire,

jp) a beszerzésekre és a kozbeszerzésekre (a tovabbiakban egyiitt:
beszerzések) a beszerzési terv elkészitésének folyamataban, szakmailag
el6késziti a beszerzési igényeket, lefolytatja a beszerzési eljarasokat,
el6késziti a miiszaki tartalmat a kozbeszerzési eljarasokhoz, ekoérben
egyuttmiikodik a Jogi és kozbeszerzési igazgatosaggal;

ellatja tovabba azokat a feladatokat, amelyeket jogszabaly vagy belsé
szabalyozo a hataskorébe utal.
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(2) A szervezeti egység vezetOje ellatja a Szendtus Mindségbiztositasi Bizottsaganak
elnokével egylittmiikddésben ellatja a mindségbiztositassal kapcsolatos feladatokat,
igy kiilonosen

a) a szervezeti egységét érintd folyamatokhoz kapcsolédd belsd
szabalyozok, folyamatleirasok, elkészitése;

b) meghatarozott folyamati 1épések vonatkozasaban folyamatba épitett
ellendrzések biztositasa, valamint vezet6i kontrollpontok beépitése a
folyamatokba;

c) meghatdrozott jogszabdly és bels6 szabalyozé altal eldirt
dokumentumok ellen6rzése;

d) a szervezeti egység miikodtetéséhez sziikséges alapoktatasok és
gyakorlati képzések biztositasa; szakmai képzésekkel torténd szakmai
tamogatas nyujtasa;

e) résztvesz ajogszabaly altal el6irt kotelezd képzéseken;

(3) Az igazgatdsag vezetdje az igazgatoéi, az osztily vezetbje az osztalyvezeté cim
haszndlatara jogosult.

Kancellari Kabinet>°
49.§

(1) A Kancellari Kabinet a kancellar munkajat kozvetlentl segitd szervezeti egység.

(2) A Kancellari Kabinetet kabinetvezet6 vezeti.

(3) A Kancellari Kabinet a vonatkozé jogszabalyok és bels§ szabalyozék
figyelembevételével,

a) segiti a kancellar munkajat, ennek soran szervezési, ligyviteli, ellendrzési és
tanacsadoi feladatokat 1at el;

b) ellatja a kancellar és a kancellari kabinetvezetd tlgyiratforgalmaval jaré
feladatokat;

c) el6késziti és koordinalja a kancellar feladat- és hataskorébe tartozé
dontéseket és feladatokat, a szervezeti egységek szamara kozvetiti a kancellar
utasitasait;

d) koordinalja a kancellar folyamatszervezéssel kapcsolatos feladatait, tamogatja
a kancellar szervezetfejlesztéssel kapcsolatos munkajat;

e) kapcsolatot tart a fenntartoval, egyéb allami és nem allami szervekkel,
hatdsagokkal, intézményekkel, szervezetekkel, illetve ezek vezetdi
titkarsagaval;

f)  gondoskodik a kozérdekii megkeresések, kancellari hataskorbe tartozé
adatszolgaltatasok teljesitésérol.

39 Modositotta 83/2025.(07.08.) sz. szenatus hatdrozatdval, 2025. augusztus 1-i hatéllyal
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Gazdasagi Igazgatsagé?
50.§

(1) A Gazdasagi Igazgatdsag a kancellarnak kozvetleniil alarendelt szervezeti egység. A
Gazdasagi Igazgatdsag strukturajanak kialakitasa, mddositasa jelen Szabalyzat
keretei kozott a kancellar hataskore.

(2) A Gazdasagi Igazgatésagot a kancellar altal megbizott gazdasagi igazgatd vezeti. A
gazdasagi igazgaté ellatja az Aht. szerinti gazdasagi vezet6i feladatokat.6?

(3) A Gazdasagi Igazgatdsag biztositja a pénziigyi-gazdasagi feladatok miikédéshez
sziikséges szakmai sztenderdeket, kontrolldlja a szadmviteli és pénziigyi
folyamatokat, valamint ellatja az intézmény munkatigyi és illetményszamfejtési
feladatait, igy kiillonosen

a) koltségvetés tervezésének koordinacioja;

b) agazdalkodasi rendszerben torténd ellendrzések, jovahagyasok, konyvelések
elvégzése;

c) ellatja a forrasokkal, azon belil a keretekkel kapcsolatos gazdasagi
feladatokat, a gazdasagi igazgato, illetve az altala Kkijelolt ellenjegyz6kon
keresztiil ellatja a kotelezettségvallaldsokkal kapcsolatos ellenjegyzési
feladatokat;

d) ellatja a gazdasagi igazgaté munkajaval osszefiiggé szervezési, technikai és
adminisztracios, tigyviteli, igykezelési feladatokat (Gazdasagi Igazgatdsaghoz
tartoz6 kiildemények bontadsa, iktatasa, szignalasra el6készitése, szignalt
iratok nyomon kovetése, hataridés feladatok betartatasa, telefoniizenetek
fogadasa, tovabbitasa, munkaid6-igazol6 lapok Kkitoltésének ellen6rzése és
tovabbitdsa, szabadsdgok nyilvantartdsa, munkavégzéshez sziikséges
fogy6eszkoz megrendelése stb.);

e) koézremiikodik az adatszolgaltatasok, beszamolok, kimutatasok
elkészitésében, elektronikus Gton torténoé tovabbitasaban,

f) elldtja a humanerdéforras-gazdalkodassal és  illetményszamfejtéssel
kapcsolatos intézményi feladatokat.

(4) A Gazdasagi Igazgatésag az alabbi szervezeti egységekre tagozodik az alabbiak
szerint azzal, hogy a Kontrolling és Keretgazdalkodasi osztalyt kozvetleniil az
igazgatd vezeti, a Pénziigyi és Szamviteli osztalyt osztalyvezeto6 vezeti. A Munkatigyi
és Illetményszamfejtési Osztalyt osztalyvezet6 vezeti.

a) Pénziigyi és Szamviteli Osztaly,
b)  Kontrolling és Keretgazdalkodasi Osztaly,
¢)  Munkaitigyi és llletményszamfejtési Osztaly

(5) Pénziigyi és Szamviteli Osztaly feladatai

a) a jogszabdlyok és az Egyetem belsd szabalyzatai szerint kdozrem{ikodés a

0 Modositotta az 58/2026. (05.12.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. majus 15-i hatallyal.

81 M6dositotta a 134/2022. (12.13.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. janudr 1-i hatéllyal.
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b)

d)
¢)

g)

h)

koltségvetés tervezésében és végrehajtasaban; a koltségvetési beszamolok
el6készitése, kozremiikodés az éves beszamol6 Szenatus részére jovahagyas
céljabol torténd elbterjesztésének elkészitésében;

a jogszabalyokban az Egyetemre el6irt konyvvezetési, beszamolasi,
gazdasagi adatszolgaltatasi kotelezettségeknek teljesitése;

az Egyetem pénzforgalmanak ellatasa, igény szerinti bankszamlanyitasokkal,
forint- és devizaszamlakrol inditott utaldsok kezelésével kapcsolatos
feladatok ellatasa forrastol fiiggetleniil;

az Egyetem adokotelezettségeinek teljesitésérdl valé gondoskodas;

a targyi eszkozok, készletek nyilvantartasaval, leltarozasaval, a selejtezéssel
kapcsolatos feladatok oOsszefogasa, irdnyitasa, az azzal kapcsolatos
adminisztracios és értékelési feladatok ellatasa;

kotelez6en elbirt, gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasok vezetése,
kilonbozé statisztikak készitése, a fenntartd, illetve jogszabaly, tovabba a
bels6 szabalyok, valamint a kancellar altal el6irt adatszolgaltatasok
elkészitése;

az Egyetem konyvviteli és elszamolasi, vagyon-nyilvantartasi rendszerének
miikodtetése, javaslattétel azok mdédositasara, fejlesztésére;

gondoskodik a nemzetkozi és belfoldi utazasszervezéshez kapcsolodo
kifizetések lebonyolitasarol, valamint a kapcsolddé szamviteli feladatokrdl.

(6) Kontrolling és Keretgazdalkodasi Osztaly feladatai

a)

b)

d)

g)

h)

az Egyetem koltségvetési javaslatanak, elemi koltségvetésének elkészitése,
kézremiikodés a Szenatus részére jovahagyas céljabol torténd elGterjesztés
elkészitésében;

az Egyetem éves koltségvetésének elSiranyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, a konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos
feladatok ellatasa;

a Szenatus 4altal jévahagyott elemi koltségvetés szervezeti egységekre
torténd felosztasdnak elkészitése, a keretgazdalkodassal kapcsolatos
nyilvantartasi, ellen6rzési feladatok ellatasa a szervezeti egységek részére
leosztott  keretek felhasznalasara iranyulé kotelezettségvallalasok
ellen6rzése, keretfedezet-igazolas kiadasa, a szervezeti egységek részére
lebontott keretek, a rendelkezésre all6 forrasok és azok felhasznaldsanak
folyamatos egyeztetetése a szervezeti egységekkel;

vezetdi informaciok biztositasa, havi, negyedéves, féléves, éves jelentések,
elemzések, prognozisok készitése;

, a kiillon forrasbol szarmazo pénzeszkozok elkiilonitett nyilvantartasanak
kialakitasarol vald gondoskodas, a pénziigyi teljesitések,
kotelezettségvallalasok egyeztetése a Projektiroda munkatarsaival, a
projektek kiilon nyilvantartas szerinti pénziigyi figyelése, adminisztralasa;
kozremiikodés a szervezeti egységek altal végzett bevételszerzd
tevékenységek dijtételeinek meghatarozasahoz sziikséges el6 és
utdokalkulacié elkészitésében;

az Egyetem Kkeretgazdalkodasi rendszerének tiizemeltetése, javaslattétel
annak moédositasara, fejlesztésére;

az Egyetem kontrolling rendszerének kialakitasa, miikddtetése, javaslattétel
annak modositasara, fejlesztésére, ezen keresztiil a vezet6i informaciok
biztositasa.
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(7) A Munkaiigyi és Illetményszamfejtési Osztaly feladatai:

a)
b)

<)

d)

g)

h)

a kozalkalmazottakra, koznevelési foglalkoztatottakra vonatkoz6 személyi
anyagok nyilvantartasa, a nyilvantartasanak naprakész, pontos vezetése;

a humaneréforras-gazdalkodassal és illetményszamfejtési adminisztracioval
kapcsolatos feladatok jogszabalyi el6irasoknak megfelel6 ellatasa;

a kozalkalmazottakat megillet6 illetmények, juttatdsok, valamint a
tarsadalombiztositasi és egyéb jogszabalyon alapulé ellatdasok szamfejtése,
adminisztracidja és kifizetésének elinditasa - egylittmi{ikodésben a Magyar
Allamkincstarral és a Gazdasagi Igazgatésag tarsosztalyaival;

a humaneréforras-gazdalkodassal és illetményszamfejtéssel Osszefiiggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése, valamint a belsé és kiilsé
statisztikai jelentések elkészitése;

részvétel az emberieréforras-tervezési és koltségvetési el6készitési
folyamatokban, valamint adatszolgaltatds a beszadmolok és tervezési
folyamatok 6sszeallitasahoz;

a munkaer6-toborzassal és Kkivalasztassal kapcsolatos feladatok ellatasa,
beleértve a palyazati felhivasok 0sszeallitasat és kozzétételét, a jelentkezdk
anyagainak feldolgozasat és el6készitését a dontéshozdék szamara; interjuk
lebonyolitadsanak megszervezése és tAmogatasa;

a kozalkalmazotti, koznevelési és munkajogi jogviszonnyal kapcsolatos
szabalyozas figyelemmel kisérése és kozremiikodés a Munkaiigyi Osztalyt
érinté bels6 szabalyzatok kidolgozasaban, frissitésében és alkalmazasanak
ellen6rzésében;

kapcsolattartds az  alkalmazotti  érdekképviseleti szervekkel (pl.
szakszervezetek, lizemi tanacs);

a szervezeti egységek vezet6inek megfelel6 id6ben torténd el6készitd
tajékoztatasa a jogszabalyon alapuld el6re sorolasokkal, eldléptetésekkel,
jutalmazasokkal, nyugdijazassal kapcsolatos, dontést igényl6 kérdésekben.

Miszaki és Vagyongazdalkodasi Igazgatosag
51.§

(1) Ellatja az Egyetem — mint létesitmény - miikodésével osszefiiggd beruhazasi,

lizemeltetési és informatikai feladatokat. A létesitménygazdalkodas és
miikodéstamogatas feladata, hogy elésegitse az Egyetem f6tevékenységének
hatékonysagat, szolgaltatasi és gazdalkodasi tevékenységével tamogassa az
Egyetem stratégiai céljainak megvaldsitasat. Miikodése soran beruhazasi,
uzemeltetési, beruhazasi, audiovizualis technolédgiai, informatikai,
létesitmény- és vagyongazdalkodasi, hangszertarolasi és javitasi, biztonsagi,
logisztikai, tervezési, beszerzési, kornyezetvédelmi, energetikai, és tliz- és
munkavédelmi feladatokat lat el.

(2) Beruhazasi feladatai korében a Miiszaki és Vagyongazdalkodasi Igazgatdsag

felel6s az Egyetem épitési beruhazasaival kapcsolatos feladatok ellatasaért,
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(3)

(4)

illetve az Egyetem karbantartasi feladatainak kiils6 megbizottak altal, a
szerzddések alapjan elvégzett munkalatainak ellendrzéséért.

A Miszaki és Vagyongazdalkodasi Igazgatésag az aldbbi szervezeti
egységekre tagolodik:

a) Uzemeltetési és Beszerzési Osztaly,

b) Informatikai Osztaly,

c) Hangszerjavit6 Miihely és Hangszertar.

Az Uzemeltetési és Beszerzési Osztily az Egyetem 4altalanos miiszaki
lizemeltetési és fenntartasi feladatait ellatd kozponti szolgaltatd szervezeti
egység. Az Uzemeltetési és Beszerzési Osztaly miikodése soran ellatja az
Egyetem munka- és tlizvédelmi, 1étesitménygazdalkodasi, kornyezetvédelmi,
valamint vagyonbiztonsagi feladatait.

Az Uzemeltetési és Beszerzési Osztaly feladatai kiilonosen:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

j)

az Egyetem épiileteinek, épitményeinek lizemeltetése;

az Egyetem létesitményeinek ilizemeltetésével Osszefliggd
karbantartasi tevékenység tervezése, szervezése, végrehajtasa;

létesitménytlizemeltetési miiszaki TUgyelet (diszpécserszolgalat)
miikodtetése;

az  Egyetem  épiileteinek, épitményeinek  vagyon-  és
intézménybiztonsagi megfelel6ségének biztositasa;

energetikai és kozmlimenedzsment ellatasa;

a Létesitmények {izemeltetéséhez kapcsolédé beruhazasok,
fejlesztések tervezése, Kkivitelezése a beruhazasi mérnok
kozremiikodésével;

az Egyetem vagyonkezelésében 1év6 vagyon kezelésével,
nyilvantartasaval, hasznositasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

bérleti szerzddések, lizemeltetési szerz6dések, ingatlanhasznalati
jogot biztosité egyéb megallapodasok allapotanak folyamatos
nyomon kovetése, fellilvizsgalata, a sziikséges jogi intézkedések
kezdeményezése;

vagyonbiztositasi szerzddések, egyéb biztositasi szerzddések
folyamatos feliilvizsgalata;

helyiséggazdalkodas nyilvantartasanak biztositdsa és folyamatos
karbantartasa;
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k)

D)

a kornyezet-, munka- és tlizvédelmi feladatok ellatdsa, a

jogszabalyokban és bels6 szabalyzatokban rogzitett kapcsoldédo
el6irdsok betartasa és betartatasa;

az éves Uzemeltetési koltségvetési koncepcié és a koltségvetés
tervezetének el6készitése;

az osztaly altal végzett intézményi kozponti beszerzések
lebonyolitasa, egyiittmiikodve a beszerzést kezdeményezdkkel;
feladatellatast érintéen kozbeszerzések kezdeményezése, miiszaki
tartalom osszedllitasa;

miikodési teriiletén szolgaltatd, tanacsadd, szakért6i feladatok
ellatasa.

(5) Az Informatikai Osztaly az Egyetem informatikai miszaki iizemeltetési és
fenntartdsi feladatait ellatdé kozponti szolgaltatéd szervezeti egység. Az
Informatikai Osztaly miikodése soran lizemelteti az Egyetem valamennyi
adatbazis-alapi nyilvantartasi és tgyviteli rendszerét (pl. pénziigyi-
szamviteli rendszer, rendezvény-nyilvantart6 rendszer, hallgat6i tanulmanyi
rendszer stb.). Az Informatikai Osztaly m{ikodése soran ellatja az Egyetem
informatikai biztonsagi feladatait is. Az Informatikai Osztdly feladatai

kiilénosen:

a) az Egyetem informatikai eszkdzeinek (hardver- és szoftvereszkézok
és rendszerek) felligyelete, rendszeres allapotfelmérése;

b) az Egyetem telekommunikacids rendszereinek lizemeltetése;

c) a telekommunikacids koltségekkel kapcsolatos analitikus
nyilvantartasok vezetése;

d) az Egyetem informatikai infrastruktiraja kozponti elemeinek
(gerinchalozat, tavbeszéld-rendszer, kozponti erdforrasok és
szolgaltatasok) Ulzemeltetése, menedzselése az alaptevékenység
szerinti feladatok ellatdsanak szempontjai alapjan;

e) az egyetemi haldzat és a kiilvilag kozotti IKT kapcsolatrendszer
miikodtetése;

f) a hal6zaton miikodo informatikai rendszerek
rendszerintegraciéjanak biztositasa;

g) a halézat mikodtetésével kapcsolatos bels§ szabalyozasok
el6készitése, karbantartasa és betartatasa;

h) szoftverbeszerzések koordinalasa;

i) informatikai beszerzések, beruhazasok, fejlesztések tervezése,
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j)

k)

D

szervezése, Kkivitelezése, osztaly altal végzett intézményi kézponti
beszerzések lebonyolitasa, egylittmiikodve a  beszerzést
kezdeményezokkel;

az éves informatikai koltségvetési koncepcié és a koltségvetés
tervezetének el6készitése;

az Egyetem nyomtatoparkjanak ilizemeltetése, nyomtatok
beszerzése

miikodési teriiletén szolgaltatd, tanacsadd, szakért6i feladatok
ellatasa.

(6) A Hangszerjavitd6 Miihely és Hangszertar az Egyetem hangszerellatasi és
lizemeltetési, karbantartasi feladatait ellaté kozponti szolgaltatd szervezeti

egység.

A Hangszerjavité Mlihely és Hangszertar feladatai kiilondsen:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

az Egyetem hangszereinek nyilvantartasa;

az Egyetem hangszerkezel§ tevékenységének megszervezése és
ellatasa;

az Egyetem nagytest(i billentylis hangszereinek lzemeltetésével
Osszefiiggd hangszertechnikai karbantartasi, javitasi feladatok
ellatasa;

nagytestii hangszerek szakszerli szallitasanak megszervezése,
szakmai felligyelete;

az Egyetem hallgatoi részére kolcsonozhetd hangszerek raktarozasa,
a kolcsonzeések nyilvantartasa, lebonyolitasa;

a hangszerhasznalati el6irasok betartasa és betartatasa;

osztaly altal végzett intézményi kdzponti beszerzések lebonyolitasa,
egyuttmiikodve a beszerzést kezdeményezokkel;

miikodési teriiletén szolgaltatd, tanacsadd, szakért6i feladatok
ellatasa.

Jogi és Kozbeszerzési Igazgatdsag

51/A.§

(1) AJogi és Kozbeszerzési Igazgatosag ellatja az altalanos jogi, az iratkezelési, a

TV

szabalyozasi, valamint ezek koordinaci6javal kapcsolatos feladatok
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tdmogatasat,
(2) Az altalanos jogi feladatok korében a Jogi és Kozbeszerzési Igazgatdsag:

a) jogi szempontbdl véleményezi, és a vonatkozd belsé szabdlyozé
eszkdzokben meghatarozottak szerint jogi szigndval latja el az Egyetem
szerzOdéseit;

b) peres (és sziikség esetén, az ligygazda jelzése alapjan nemperes és
hatdsagi) eljarasokban gondoskodik az Egyetem képviseletérdl az
ligygazda szervezeti egységgel egylittmiikodésben;

c) megkeresésre jogi tamogatast nyujt a szervezeti egységek részére
feladataik ellatasahoz;

d) eljar a kintlévéség kezelésre vonatkozé Kkancelldri utasitasban
meghatarozott feladatokkal kapcsolatosan;

e) kozremi(ikodik a hallgatoi jogorvoslati bizottsag, valamint a fegyelmi

bizottsdg munkajaban;

f) ellatja az Alapité Okirat, miikddési engedély készitéséhez kapcsolédd
tigyviteli feladatokat;

g) hatosagi engedélyeztetésekhez, hatésagi ellenérzésekhez kapcsolédd
koordinacios és ligyviteli feladatok ellatasa

h) jogszabalyfigyelés, jogi vélemény kérése, jogi tanacsadas, jogi szakmai
vélemény megfogalmazasa, szerzddések, egyuttmiikodési
megallapodasok, beadvanyok és egyéb okiratok készitése, szerzédés-
és megallapodas-mintak, egyéb iratmintdk, formanyomtatvanyok
kidolgozasa, karbantartasa, ellen6rzése, az Egyetem altal kibocsatott
okiratok, szerzédések jogi szignalasa, beérkezdé jogi természetii
panaszok megvizsgalasa, javaslattétel azok kezelésére.

(3) Az iratkezelési feladatok korében:

a) gondoskodik az Egyetem iratainak szabalyszer(li kezelésérdl, feliigyeli és
tdmogatja az Egyetem szervezeti egységeinek iratkezelését, tovabba az iratok
szabalyszer( kezelését, tarolasat, irattarozasat;

b) kezeli a kozponti irattarat, ellatja a bélyegzék kozponti
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatokat;

c) az egyetemi irat- és dokumentumkezeld rendszer szakmai felel6se az
informatikai osztallyal egyiittmiikodésben, melynek keretében
felhasznaléi tamogatast, oktatast biztosit, részt vesz a kapcsolodo
fejlesztésekben, tesztelésekben, tamogatja a jogosultsagi rendszer
kialakitasat, kezelését, részt vesz a folyamatszervezésben.

(4) A szabalyozasi feladatok kérében:

a) ajogi megfelel6ség érdekében véleményezi és a szakmailag felel6s szervezeti
egység altal el6készitetten véglegesiti az Egyetem belsé szabdlyozoéit, a
meglévo belsd szabalyozok 6sszhangjat biztositja, és véleményezi a hallgatoi,
valamint doktorandusz 6nkormanyzat alapszabalyat;

b) nyilvantartast vezet a bels6 szabalyozokrol;
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(5)

c) az egyetemi bels6 szabalyozok alairasa utan haladéktalanul megjeleniti
az Egyetem hivatalos belsd szabalyzattaraban azokat a Kommunikacios
és Marketing Igazgatdsaggal egytittmiikodve;

d) heti rendszerességgel tajékoztatast ad az Egyetemet érint6 fontosabb,
Uj jogszabalyok megjelenésérdl (jogszabalyfigyelés);

e) a rektori teriilet megkeresésére gondozza az Egyetem és a Barték Béla
Zenemivészeti és Hangszerészképzd Gyakorlé Szakgimnazium Alapitd
Okiratat;

Kozbeszerzési és beszerzési feladatok korében:

a) felméri, tAmogatja és kozbeszerzési-jogi szempontbol vizsgalja a beszerzési
igényeket, folyamatokat, és javaslatot tesz a folyamatok kialakitasara;

b) koordindlja, valamint szakmai segitséget nyujt a beszerzések
megvalositasahoz;

c) elkésziti az Egyetem adott koltségvetési évre vonatkozé kézbeszerzési,
beszerzési tervét és gondoskodik sziikség szerinti aktualizalasarol.

d) kdzbeszerzési-jogi szempontbdl vizsgdlja, mindsiti a beérkezd
beszerzési igényeket;

e) koordindlja az Egyetem kozbeszerzési eljarasait, gondoskodik a
lefolytatasukrol, egylttmiikodik az adott eljarasban érintett egyéb
szakteruletekkel, kiils6 szakértokkel;

f) a kozbeszerzések vonatkozasaban eleget tesz a jogszabalyokban el6irt
dokumentalasi, adatszolgaltatasi, kozzétételi kotelezettségeknek vagy
gondoskodik azok ellatasardl;

g) figyelemmel kiséri, elemzi a kdz/beszerzési folyamatokat, javaslatot
tesz azok optimalizalasara, kialakitasara, szabalyozasara, elektronikus
eszkozokkel valé tAmogatasara;

h) oOsszeallitja az Egyetem Kozbeszerzési- beszerzési tervét, és gondoskodik a
felmeriil6 médositasainak végrehajtasarol.

(1)

(2)

(3)
(4)

Koncert- és Rendezvénykozpont
52.§

A Koncert- és Rendezvénykozpont a kancelldrnak kozvetleniil alarendelt
szervezeti egység. A Koncert- és Rendezvénykozpont struktirajanak
kialakitasa, modositasa jelen Szabalyzat keretei kozott a kancellar hataskore.

A Koncert- és Rendezvénykozpont f6 tevékenysége az Egyetem sajat
szervezésl, valamint az egyetemi oktatassal Osszefliggd koncertjeinek,
eseményeinek a szervezése, az lizleti céli rendezvényekkel kapcsolatos
tevékenységek ellatasa, az Egyetem teljes kori rendezvény-
nyilvantartasanak vezetése, a kiemelkedd hallgatok el6ad6-miivészi palyara
torténd felkészitése.

A Koncert- és Rendezvénykozpontot a programigazgato vezeti.

A Programigazgatd javaslatara a rektor és a kancellar kozosen dont a
Koncert- és Rendezvénykozpont éves miisor-, illetve rendezvénytervérol. A
Programigazgat6 vonatkoz6 javaslatanak el6készitése soran koteles
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figyelembe venni az oktatasra allokdlandé kapacitds és erdéforras
sziikségletet.

(5) A Programigazgato6 ellatja az Egyetem zenei versenyei szakmai iranyitasaval
Osszefiiggd feladatokat, felel a KRK tevékenységével Osszefliggésben
benyujtasra kertld palyazatok dsszeallitasaért és lebonyolitasaért.

(6) A Koncert- és Rendezvénykozpont felépitése:

a) Koncert- és Rendezvényszervezési Osztaly,
b) Koordinacids és Ertékesitési Osztaly,

(7) A Koncert- és Rendezvényszervezési Osztalyt, valamint a Koordinacios és
Ertékesitési Osztalyt a kancellar altal megbizott osztalyvezetd vezeti. Az
osztalyvezet6k munkajat a programigazgaté iranyitja.

(8) A Koncert- és Rendezvényszervezési Osztaly feladatai kiilondsen:

a) a Koncert- és Rendezvénykozpont sajat szervezésli, valamint az
egyetemi oktatassal 6sszefliggd koncertek, rendezvények, események a
szervezése, elGkészitése;

b) az Egyetem altal rendezett zenei versenyek szervezési, koordinacids és
lebonyolitasi feladatainak ellatasa;

c) asajatrendezésl koncerteken kozremiikod6 miivészek szerzé6déseinek
szakmai el6készitése, a feltételek egyeztetése, a sziikséges
szolgaltatasok diszponalasa;

d) a sajat szervezésii, az egyetemi oktatashoz kapcsol6dd, valamint a
befogadott koncertek, rendezvények szerz6déseinek, kapcsol6do
megrendeléseinek elkészitése, a miiszaki, hangszer- és egyéb igények
egyeztetése a kozremiikodoékkel, kiils6 partnerekkel, helyszini
rendezvény ligyelet ellatasa;

e) az Egyetem Szimfonikus Zenekara és mas egyiittesei hazon beliili és
kiils6 helyszineken torténé fellépéseivel kapcsolatos szervezési

feladatok ellatasa;
f) a Koncert- és Rendezvénykozpont tevékenységével 0Osszefliggd
nemzetkozi feladatok ellatasa, utazasok megszervezése,

kapcsolattartas kilféldi partnerekkel;

g) gondoskodik a nemzetkozi utazasszervezéssel kapcsolatos koézponti
kozbeszerzési rendszer haszndlatardl, eljarasok lebonyolitasaroél, a
belfoldi kikiildetésekhez kapcsolédd szervezési és dokumentalasi
feladatokrol.62

h) palyazatok tartalmi el6készitése, kozremiikédés a nyertes és
lebonyolitott palyazatok elszamolasaban.

i) az KRK altal szervezett koncertek promociés anyagahoz sziikséges
fotok, leifrasok, informacidék begyljtése, kozremilikodés az egyes
programok, sorozatok kommunikaciéjanak megtervezésében;

2 Modositotta az 58/2026. (05.12.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. majus 15-i hatallyal.
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j) hallgatéi fellépések, turnék szervezése kiils6 helyszineken,
versenyeken valo részvétel segitése;

(9) A Koordinaciés és Ertékesitési Osztaly feladatai kiillonosen:

a) az Egyetem teljes kord rendezvény-nyilvantartasanak vezetése;

b) kapcsolattartds az Egyetem rendezvényi céli termeit bérlé kiilsé
partnerekkel, az altaluk igényelt id6pontok diszponalasa, egyeztetése;

c) egylttmiikodés az Oktatasszervezési és Tanulmanyi Osztallyal
tanszéki, vizsga- és diplomakoncertek id6épontjainak és egyéb
feltételeinek egyeztetésében;®3

d) a zenekari kozremiikodést igényl6 vizsga- és diploma koncertekhez a
zenekarok, korusok rendelkezésre alldsanak megszervezése;

e) ajegyértékesités felligyelete, a jegyértékesitéssel kapcsolatos tervezési
és elszamolasi feladatok ellatasa;

f) kozonségkapcsolati munka (CRM) ellatasa;

g) a koncertek, zenei versenyek, egyéb rendezvények lebonyolitasaval
kapcsolatban igénybe vett kiilsdé szolgaltatasok megszervezése,
elokészitése, beszerzése;

h) a koncert- és zenei verseny szervezési tevékenységhez kapcsolédé
koltség- és bevételi tervek, elszamolasok, kimutatasok, statisztikak
készitése, a programtervezés segitése adatokkal;

i) a program szerkesztési és szervezési feladatok segitése
kimutatasokkal, gazdasagi szamitasokkal;

j) a KRK tevékenységéhez kapcsolédé beszerzések lebonyolitasa,
egyuttmiikodve a Jogi és Kozbeszerzési Igazgatosaggal,

Szcenikai és Gyartasi Igazgatdsagé*
52/A.§

(1) A Szcenikai és Gyartasi Igazgatésdg az Egyetem produkcids és
oktatastechnoldgiai, miiszaki, lizemeltetési és fenntartasi feladatait ellaté
kozponti szolgaltatd szervezeti egység. A Szcenikai és Gyartasi [gazgatosag
miikodése soran ellatja a szinhazbiztonsagi feladatokat.

(2) A Szcenikai és Gyartasi Igazgatdsag a kancellarnak kozvetleniil alarendelt
szervezeti egység. A Szcenikai és Gyartasi Igazgatosag struktdrajanak

3 Modositotta a 23/2026. (02.10.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. marcius 1-i hatallyal.

4 Megallapitotta 83/2025.(07.08.) sz. szenatus hatdrozatdval, 2025. augusztus 1-i hatallyal
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kialakitasa, mddositdsa jelen Szabdlyzat keretei kozott a kancellar
hataskore.

(3) A Szcenikai és Gyartasi Igazgatosagot a szcenikai és gyartasi igazgatd
vezeti.

(4) A Szcenikai és Gyartasi Igazgatdosag munkaszervezetének felépitése:

a) Gyartasi és Koordinaciés Osztaly
b) Audiovizualis és Szinhaztechnikai Osztaly

(5) A Szcenikai és Gyartasi Igazgatdsag feladatai kiilonosen:

a) az Egyetem professziondlis hang- és video-stadiotechnikai, szcenikai
(hatasvilagitasi és hatashang, valamint szinpadi als6- és felsogépészeti)
infrastruktirajanak tizemeltetése;

b) az Egyetem oktatasi és kulturdlis tevékenységeihez kapcsol6dd
produkciés miiszaki feladatok ellatasa, ezen beliill produkciok
szinpadra  allitdsdnak  miszaki  megtervezése, Kivitelezése,
lebonyolitasa, professzionalis studiotechnikai feltételek biztositasa,
hang- és képfelvételek készitése, fiiggetleniil a produkcidk helyszinétdl;

c) az Egyetem oktatdsi feladatainak ellatdsahoz sziikséges
oktatastechnika miiszaki feltételeinek (személyi- és targyi), valamint az
oktatastechnikai felligyelet biztositasa;

d) a fenti technolégiak lizemeltetése, a jogszabalyban vagy szakmai
eléirasokban  szerepld6  karbantartasok  és  feliilvizsgalatok
megszervezése;

e) a fenti technolégidkhoz kapcsolédd beszerzések, beruhazasok,
fejlesztések tervezése, kivitelezése, egyiittmiikodve a beszerzést
kezdeményezOkkel az Igazgatésag hataskorébe utalt intézményi
kozponti beszerzések lebonyolitasa;

f)miikodési teriiletén szolgaltatod, tanacsado, szakértdi feladatok ellatasa;

g) aszinhazbiztonsagi el6irasok betartasa és betartatasa.

65
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Kommunikaciés és Marketing Igazgat6sagot
53.§

A Kommunikaciés és Marketing Igazgatésdg a kancellarnak kozvetleniil
alarendelt szervezeti egység. A Kommunikaciés és Marketing Igazgatosag
struktirajanak kialakitdsa, modositasa jelen Szabalyzat keretei kozott a
kancellar hatadskore. A Kommunikaciés és Marketing Igazgatosag latja el
tovabba az Egyetem oktatasi és kutatasi tevékenységéhez kapcsol6dd
kommunikaciés feladatokat, az Egyetem miivészeti, kulturalis szolgaltato
tevékenységével  kapcsolatos  sajtdmegjelenésekkel, az  Egyetem
kiadvanyainak tartalmi  Osszeallitasaval, tovabba az  Egyetem
alaptevékenységével  Osszefiiggd rendezvények  kommunikacidjaval
kapcsolatos tevékenységeket. Az Egyetemnek a rektor feladat- és
hataskorébe tartoz6 kommunikacios tevékenységei tekintetében a szakmai
feladatok meghatarozasara a rektor jogosult.

A Kommunikacios és Marketing Igazgatdsag f6 tevékenysége az Egyetem
miikodésének stratégiai elemei, valamint alap- és szolgaltatd
tevékenységéhez kapcsolodé6 kommunikacids, marketing-, sajto- és
médiatartalom-fejlesztési feladatok ellatasa. A Kommunikacios és Marketing
Igazgatosag feladata az egyes koncertprogramokhoz kapcsoldo, illetve az
Egyetem épiileteit érintd kiils6 felvételi (hang és kép) igények tartalmi,
miivészeti szempontbdl torténd elbiralasa.

A Kommunikaciés és Marketing Igazgat6sagot a kommunikacids igazgatd
vezeti.

A Kommunikaciés és Marketing Igazgatésdgnak az Egyetem miivészeti-,
kulturdlis szolgaltaté tevékenységével kapcsolatos sajtomegjelenésekkel, az
Egyetem kiadvanyainak tartalmi 0Osszeallitasaval, tovabba az Egyetem

alaptevékenységével  Osszefiigg6 rendezvények kommunikacidjaval
kapcsolatos tevékenységét latja el.

A Kommunikaciés és Marketing Igazgat6sag feladatai kiilonosen:

a) az Egyetem hazai és nemzetk6zi kommunikacios, sajtd- és PR-
tevékenységének  iranyitasa, az  Egyetem  kommunikaciés
arculatformalassal kapcsolatos tevékenység irdnyitasa, javaslattétel a
nyilatkozati rend kialakitasara és annak érvényesitése, az oktatasi és
kulturalis tevékenység, valamint az ezekhez kapcsolodo forrasszerzési
tevékenység kommunikaciés tamogatasa;

b) az  Egyetem  média-portfélidjanak, valamint sajtd- és
meédiakapcsolatainak kiépitése és fenntartasa, tartalomgazdaként az
Egyetem internetes és intranetes feliileteinek feliigyelete és fejlesztése,

W4
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c) az Egyetem miikdédéséhez kapcsolédé marketing feladatok ellatasa,
kiiléndsen az Egyetem webshopjanak lizemeltetése;

d) az egyetemi oktatassal kapcsolatos hirek, kozlemények egyetemi
honlapon torténd, az Oktatasi Igazgatdsag altal torténd kozzétételének
koordinalasa - mely tevékenység a szakmai tartalom feliilbiralatara
nem terjed ki -, a honlap tanulmanyi oldalanak gondozasa; a honlap
teljes kori tartalmi és kreativ feliigyelete;

e) az Egyetem médiatartalmai eldallitasanak koncepcionalis iranyitasa
és tartalmi feliigyelete, a médiafejlesztési tevékenység iranyitasa, a
létrejovo tartalom értékesitésének tAmogatasa;

fJaz egyes koncertprogramokhoz kapcsoldédd, illetve az Egyetem
épiileteit érint6 kiils6 felvételi (hang és kép) igények tartalmi,
miivészeti szempontbdl torténd elbiralasa;

g) céges szponzoracioval kapcsolatos feladatok vezetése;

h) a kommunikacids és reklamtevékenységet szabalyzo6 szervekkel valo
kapcsolattartasban valé részvétel, az igényelt adatszolgaltatdsok
kezelése, rendszerezése, az Igazgatdsag altal végzett intézményi
kézponti beszerzések lebonyolitasa, egyiittmiikddve a beszerzést
kezdeményez6kkel.67

eV

miuikodtetési feladatok ellatasa.

Belss Ellendr
54.§

(1) A belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ad6 és tandcsado
tevékenység, amelynek célja, hogy megallapitasaival és javaslataival az
Egyetem miikodését fejlessze és eredményességét novelje, céljai elérése
érdekében rendszerszemléletli megkozelitéssel és modszertani itmutatasok
segitségével értékelje, illetve megallapitasaival és javaslataival elésegitse az
Egyetem iranyitasi és belsd kontrollrendszerének hatékonysagat.

(2) A belsé ellen6r tevékenysége kiterjed az Egyetem minden tevékenységére
kilonosen a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének.
felhasznalasanak és elszamoldsanak, valamint az eszkozokkel és forrasokkal
val6 gazdalkodasanak vizsgalatara.

(3) A belsé ellendrzés feladatait belsé ellendr latja el, aki a Bkr. el6irasa szerint
belsd ellendrzési vezeto.

(4) Abelsd ellendr tevékenységét a kancellarnak kozvetleniil alarendelten végzi,
az ellenOrzott tertiletektdl elkiilonitetten helyezkedik el, a jelentéseit
kozvetleniil a kancellarnak kiildi meg.

(5) A belsd ellendr tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, nemzetkozi bels6
ellenOrzési standardok, az illetékes miniszter altal kiadott moddszertani

67 Médositotta: a 146/2019. (10.08.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. oktober 15-i hatallyal.
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g)

h)

utmutaték alapjan, valamint az Egyetem Belsd Ellendrzési Kézikonyve
szerint végzi.

(6) A belso ellenér feladata
kidolgozza a Bels6 Ellendrzési Kézikonyvet és rendszeresen feliilvizsgalja;

Osszeallitia a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési
terveket;

ellatja a belsd ellen6rzési vezet6 jogszabalyokban meghatarozott egyéb feladatait;

éves ellenOrzési terv alapjan bizonyossagot ado6 ellendrzési és tanacsadasi
tevékenységet végez;

elkésziti az éves ellendrzési jelentést;
éves bontasban nyilvantartast vezet a bels6 ellendrzésekrdl;

éves bontasban nyilvantartast vezet a belsé és kiils6 ellenérzések javaslatai alapjan
készilt intézkedési tervek végrehajtasarol;

gondoskodik az ellen6rzési dokumentumok 6rzésérdl.

Bartok Béla Kollégium
55.§
(1) A Bartok Béla Kollégium a kancelldrnak alarendelt szervezeti egység.

(2) A Bartok Béla Kollégium struktirajanak kialakitdsa, modositdsa jelen
Szabalyzat keretei k6zott a kancellar hataskore.

(3) ABartok Béla Kollégiumot a rektor egyetértésével a kancellar altal megbizott
igazgato vezeti.

(4) A Bartok Béla Kollégium f6 feladatai:

lakhatasi lehetdség biztositasa az Egyetem budapesti lakassal vagy megfeleld
szallaslehet6séggel nem rendelkez6 hallgatoi részeére;

a sajatos nevelési feladatok ellatasa;

megfelel6 tanulasi és gyakorlasi lehet6ségek, valamint a szabadid6 tartalmas
eltoltéséhez sziikséges feltételek lehet6ség szerinti biztositasa;

(5) A Bartok Béla Kollégium részletes feladatleirasat, felépitésére, tagolasara,
miikodésére vonatkozd szabalyokat a mindenkori hatalyos kancellari
utasitas tartalmazza.

Projekt Irodacs

55/A.§

68 Megallapitotta a 103/2018. (10.18.) sz. szenatusi hatarozat, 2018. oktober 10-i hatallyal.
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(1) A Projekt Iroda az Egyetem funkcionalis szervezeti egysége, amelynek munkajat

(2)

(3)

irodavezetd vezeti.

A Projekt Iroda, mint az Egyetem hazai palyazat figyelésért, projektek
egysége ellatja a projektek menedzsment és koordinacios feladatait, valamint a
palydzatok megirdsdnak koordinaciéjat. A Projekt Iroda mindenkori
apparatusat a foly6 palyazatok és projektek volumene alapjan a Kancellar
hatarozza meg. A Projekt Iroda miikddéséhez sziikséges forrasokat alapvetden
a palyazatokon elnyert tAmogatasok palyazatirasra, projektmenedzsmentre és
szakmai megvalositasra fordithato 6sszegei biztositjak.

A Projekt Iroda munkatdrsai feladataikat részben hatarozott, részben
hatarozatlan idej k6zalkalmazotti jogviszony, munkaviszony formajaban latjak
el az adott projekt koltségvetésének terhére.

(4) A Projekt Iroda feladatai:

a) palyazatfigyelés

b) palyazati elésziirés és javaslattétel palyazatokon torténd részvételre;

c) a palyazatiirds és a projektek szakmai, pénziligyi és erd6forras
tervezésének koordinacidja;

d) a palyazatok benyujtasanak koordinaciéja;

e) a palyazatok hianypotlasanak koordinacidja;

f)a tadmogatasi szerz6dések megkotéséhez sziikséges folyamat
iranyitasa, a kapcsol6do

g) dokumentumok beszerzésének koordinacidja;

h) egyiittm(ikodés a partnerekkel a konzorciumi megallapodas
el6készitésében;

i)a projekt dokumentacié kidolgozasa az el6irt sablonok hasznalataval és
utmutatoknak megfelel6en;

j)a szakmai megvaldsitas soran a projektek teljes korli menedzsment
feladatainak ellatasa;

k) a projekttel kapcsolatos pénziigyi feladatok ellatasa a Gazdasagi
Igazgatosaggal egylittmiikodve

1) projektekkel kapcsolatos szakmai kommunikacids feladatok iranyitasa
és a kotelezo6tajékoztatasi feladatok megvalésitasa;

m)a projekt pénziigyi nyomon kovetése, valamint részvétel az
ellendrzési feladatokban;
projektekhez  kapcsolédd szakmai beszamolok elkészitésének
koordinacidja;

n) projektekhez kapcsoldédo pénziigyi beszamoldk elkészitése;

p) projekt-szemléletli iranyitas és kompetencia biztositasa a kancellar
altal meghatarozott egyes feladatok el6készitésében és
végrehajtasaban.

(5) Az irodavezetd munkajat a kancellar iranyitja és projektenként megvalasztott

szakmai vezet6 tdmogatja. A szakmai vezet6 feladata a projekt tudomanyos,
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oktatasi, kutatdsi feladatainak irdnyitdsa. Munkdja soran szorosan
egyuttmiikodik a projektvezetdvel.

(6) A projektek menedzsment feladatait ellaté projektvezetdk, projektmenedzserek
és lgyintézék projekttel kapcsolatos feladataikat az irodavezeté kozvetlen
iranyitasaval latjak el.

(7) A projektek szakmai megvaldsitasaban kozremiikod6 személyek a projekttel
kapcsolatos feladataikat a szakmai vezetd kozvetlen iranyitasaval latjak el.

(8) ) A projektek pénziigyi vezetdi feladatainak ellatasaban kézremiikoddk esetében

a

munkairanyitéi és feladatmeghatarozasi jogkort a gazdasagi igazgatd

gyakorolja.

(9) A Projekt Iroda a Kancellar altal jovahagyott ligyrend alapjan miikodik.

(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

Rektori Tanacs
56.§

A rektor az Egyetem vezetésével kapcsolatos szakmai és hivatali
tevékenységek koordinaldsara, dontések elékészitésére, operativ feladatok
ellatasara Rektori Tanacsot miikodtet.

A Rektori Tanacs vezetbje a rektor, alland6é tagjai a kancellar és a
rektorhelyettesek.

A Rektori Tanacs tléseit a rektor sziikség szerint a rektori kabinetvezetd
utjan hivja dssze.

Rektori Tanacs ulésén meghozott lényeges dontéseket, megallapodasokat
irasban kell rogziteni.

Tanszékvezetoi Tanacs
57.§

A Tanszékvezet6i Tanacs az Egyetemen folyé szakmai és stratégiai munka
legf6bb dontés-el6készitd, kezdeményezd és véleményezd testiilete, melynek
alland6 résztvev6éi a rektor, a rektorhelyettesek, az oktatasi-kutatasi
szervezeti egységek vezetdi, az Oktatasi Igazgatosag és a Rektori Kabinet
vezetdje.

A Tanszékvezetdi Tanacs véleményezi az Egyetem oktatasi, kutatasi és
miivészeti alaptevékenységét kozvetleniil érintd szenatusi el6terjesztések,
szabalyzatok, szabalyozasok és egyéb intézkedések tervezeteit, valamint az
alaptevékenységhez kozvetetten kapcsolddd szenatusi elGterjesztéseket,
ezeken a teriileteken megilleti a dontések el6készitésének és
kezdeményezésének joga.
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(3) A Tanszékvezet6i Tanacs miikodésének részletes szabdalyait a
Tanszékvezetdi Tanacs ligyrendje tartalmazza, amit a Tanszékvezet6i Tanacs
javaslatara a rektor hagy jova.

Koordinaciés Vezet6i Ertekezlet
58.8

(1) A Koordinaciés Vezetdi Ertekezlet a kancelldr tajékoztatd, konzultativ,
koordinacios és dontés-el6készit6 egyezteté munkaértekezlete.

(2) A Koordinaciés Vezetdi Ertekezlet tagjai a rektor vagy az altala megbizott
személy, kancellar irdnyitasa ald tartoz6 szervezeti egységek vezetdi, a
kancellar kozvetlen irdnyitadsa ala tartoz6 személyek, az oktatasi kutatasi
teriilet szolgaltatasi tevékenységet végzd szervezeti egységeinek (Bartok
Béla Zenemivészeti és Hangszerészképzd Szakgimnazium, az Oktatasi
Igazgatosag, Konyvtar, Emlékmuzeum, Nemzetkozi és Intézményfejlesztési
Igazgatdsag) vezetdi. A Koordinaciés Vezetsi Ertekezlet iiléseire a kancellar
mas személyeket is meghivhat. A Koordinaciés Vezetdi Ertekezlet iilésein a
Kancellar meghivasara részt vesz az Egyetem mindségiranyitasi referense.

(3) A Koordinaciés Vezetdi Ertekezletet a kancellar hivja 6ssze és vezeti.
(4) AKoordinéciés Vezetdi Ertekezlet sziikség szerint iilésezik.

(5) A Koordinaciés Vezet6i Ertekezletrél 3 munkanapon beliil emlékeztets
készil, aminek elkészitésérdl és a résztvevok felé torténd kikiildésérol a jogi
igazgat6 gondoskodik.

Az Egyetemen miik6do testiiletek, 6nkormanyzatok
Ko6zalkalmazotti Tanacs
59.§

(1) Az Egyetem kozalkalmazottai nevében a részvételi jogokat az altaluk
kozvetleniil valasztott Kozalkalmazotti Tanacs gyakorolja.

(2) A Kozalkalmazotti Tanacs valasztasanak és miikodésének feltételeit és
szliikséges koltségeit az Egyetem biztositja. Errdl a Kozalkalmazotti Tanacs
elnokével tortént el6zetes egyeztetés utan, évenként a kancellar javaslatara
az egyetemi koltségvetés részeként a Szenatus dont.

(3) A kozalkalmazottak nagyobb csoportjat érintd utasitdsok tervezeteit a
Kozalkalmazotti Tanaccsal el6zetesen egyeztetni kell.

(4) A Kozalkalmazotti Tanacs és az Egyetem kapcsolatrendszerének egyes
kérdéseit, beleértve a Kozalkalmazotti Tanacs feladatkorét, miikodésének
eljarasi és jogorvoslatanak szabalyait is a Koézalkalmazotti Tanacs és az
Egyetem altal megalkotott Kozalkalmazotti Szabalyzat tartalmazza. A
Kozalkalmazotti Szabalyzatot a rektor irja ala.

69



(5) A Kozalkalmazotti Tanacs és annak elndke jogait a kozalkalmazottak
jogallasardl szélé torvényben és a Kozalkalmazotti Szabalyzatban rogzitett
modon gyakorolja.

Hallgato6i 6nkormanyzat
60.§
(1) A hallgatdi érdekek képviseletét - az Egyetem részeként - a HOK latja el.

(2) A HOK szervezetének és miikodésének részletes szabalyait, beleértve az
onkormanyzati tisztségviseldk, testiiletek valasztasanak, valamint a hallgatoi
képvisel6k egyetemi szervekbe torténd delegalasanak szabalyait is, az
alapszabalyban rendezi.

(3) Az Alapszabalyt a HOK Kozgy(ilése fogadja el, és a Szenatus jévahagyasaval
valik érvényessé. Az Alapszabaly jovahagyasa csak akkor tagadhaté meg, ha
az jogszabalysért6 vagy ellentétes a Szervezeti és Mlikodési Szabalyzattal. Az
Alapszabaly jovahagyasardl a Szenatusnak legkés6bb a beterjesztést kovetd
harmincadik nap eltelte utani elsd iilésen nyilatkoznia kell. Az Alapszabalyt,
illetve modositasat jovahagyottnak kell tekinteni, ha a Szenatus a
meghatarozott hatariddn beliil nem nyilatkozott.

(4) 69

(5) A HOK miikédéséhez és a feladatai elvégzéséhez az Egyetem biztositja a
feltételeket, amelynek éves koltségvetési keretét a Szenatus az Egyetem
koltségvetésében elkiilonitetten fogadja el, és jogszerli felhasznalasat
elsésorban a kancellar utjan ellendrzi.

(6) A HOK feladata:

a) az Alapszabaly, annak reészeként a
gazdalkodasi szabalyok kidolgozasa,
elfogadasa, modositasa, jovahagyasra
el6terjesztése a Szenatusnak;

b) megbizas alapjan a hallgaték
képviseletének ellatasa;

c) egyetértési joganak, valamint
véleményezési joganak gyakorlasa;

d) a hallgatéi onkormanyzati valasztasok
lebonyolitasa;

e) képviselok kiildése az egyetemi
testiiletekbe, a képvisel6k munkajanak
ellendrzése, azok beszamoltatasa;

69 Hatalyon kiviil helyezte a 25/2019. (01.15) sz. szenatusi hatarozat, 2019. februar 1-i hatallyal.
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f) hallgatéi rendezvények szervezése,
kozremiikodés a hallgatdi testmozgas és
sporttevékenység szervezésében’t;

g) a Didkjoléti Bizottsag miikodtetése.”t

(7) A HOK egyetértési jogot gyakorol a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
elfogadasakor és mddositasakor az alabbi korben:

a) tanulmanyi és vizsgaszabalyzat
(Hallgatéi Kovetelményrendszer
részeként);

/////

Kovetelményrendszer részeként);
c) az oktatoi munka hallgatoéi
véleményezésének rendje.

(8) A HOK az egyetértési jogat tigy gyakorolja, hogy az Alapszabalyban rogzitett,
az egylittdontési jog gyakorlaséra feljogositott testiilet véleményét a HOK
elndke a Szenatus elé terjeszti.’? E kérben a HOK-kel valé kapcsolattartas, az
egyeztetés, valamint annak dokumentalasa a jogi igazgato felel6ssége.

(9) A HOK egyetértési jogot gyakorol az ifjusagpolitikai és hallgatdi célokra
biztositott pénzeszkozok felhasznalasakor. E kérben a HOK-kel val6
kapcsolattartas, az egyeztetés, valamint annak dokumentalasa a gazdasagi
igazgato felelGssége.

(10) A HOK a Hallgatéi felmérések szabalyzatdban rogzitett moédon
kozremikodik az  oktatok  oktatéi  tevékenységének  hallgatdi
véleményezésében. E kérben a HOK-kel valé kapcsolattartas az oktatasi
rektorhelyettes felel6ssége.”3

(11) Amennyiben a hallgaté jogainak megsértése esetén a HOK-hoz fordul jogi
segitségnyjtasért, és ez iligyben a HOK az Egyetemtdl véleményt,
nyilatkozatot, allasfoglalast kér, ennek megadasa a Kancellari Hivatal
feladata.

(12) AHOK:

a) javaslattal élhet a szabadon valaszthat6
tantargyak, szeminariumok
bevezetésére, kiils6 oktaté (el6add)
meghivasara;

b) részt vesz a tudomanyos és szakmai
diakkorok szervezésében, a dolgozatok
kozzétételében, a hallgaték hazai és

70 Modositotta 25/2019.(01.15.) sz. hatarozat, 2019. februar 1-i hatallyal

"I Modositotta a 83/2025.(07.08.) sz. szenatusi hatarozat, 2025. augusztus 1-i hatallyal

72 Mddositotta a 25/2019. (01.15) sz. szenatusi hatarozat, 2019.februar 1-i hatallyal.
3 Médositotta a 134/2022. (12.13.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. januar 1-i hatallyal.
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kalfoldi oktatasi, kulturalis és
tudomanyos képzési kapcsolatainak
épitésében;

c) részt vehet a szocialis, kulturalis, sport-
vagy mas szabadidds tevékenység
szervezésében, és gondoskodik az e
célbol rendelkezésre bocsatott
helyiségek és eszkozok rendeltetésszeri
felhasznalasarol és megovasarol;

d) véleményezi a hallgatok rendelkezésére
allé helyiségek, eszkozok, felszerelések
hasznalatanak rendjét;

e) donta Téritési és Juttatasi Szabalyzatban
meghatarozott tligyekben, tovabba a
Téritési és Juttatasi Szabalyzatban
meghatarozottak szerint kozremiikodik
a hallgaték tanulmanyi 06sztondijaval
kapcsolatos, szocialis és mas tAmogatasi
ligyeinek intézésében;

f) egyetértési jogot gyakorol a nappali
képzés munkarendjére Nftv.-ben
eloirtaktol torténd eltérésben.

(13) A HOK-kel val6 kapcsolattartas a (3), (6), (10) bekezdés és a (12) bekezdés
a)-b) és f) pontjai vonatkozasaban az oktatasi rektorhelyettes, az (5), (7),
(11) bekezdés és (12) bekezdés c) és d) pontja vonatkozasaban a kancellar, a
(8) bekezdés vonatkozasaban a jogi igazgato, a (9) bekezdés és (12) bekezdés
e) pontja vonatkozadsaban a gazdasagi igazgato felel6ssége.”*

Doktorandusz 6nkormdanyzat
61.§

(1) A doktorandusz hallgatoi érdekek képviseletét - az Egyetem részeként - a
DOK latja el, melyre a jelen szabalyzat hallgatéi énkormanyzatara vonatkozé
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az Egyetem oktatdi, kutatoéi és hallgatoi
Az Egyetem oktatdi és kutatéi
62.§

(1) Az Egyetemen oktatoi (mesteroktato, egyetemi tanari, egyetemi docensi,
adjunktusi, tanarsegédi), tudomanyos kutatéi (kutatoprofesszor,
tudomanyos tanacsadéi, tudomanyos fémunkatarsi, tudomanyos

74 Mddositotta a 25/2019. (01.15) sz. szenatusi hatarozat, 2019. februar 1-i hatallyal.
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munkatarsi, tudomanyos segédmunkatarsi) munkakoérok, tovabba tanari
(nyelvtanari, mlivésztanari, mestertanari) munkakorok szervezhetok.

(2) Az Egyetemen az (1) bekezdésben felsorolt oktatdi, tanari és tudomanyos
kutatoi munkakoroktol és elnevezésektdl eltéré munkakor is 1étesithetd.

(3) Az Egyetemen oktatasi szervezeti egységhez nem tartozo oktatok és tanarok
is miikodhetnek, akiknek tevékenységét a rektor iranyitja.

Az oktatdk és kutatok jogai és kotelességei
63.§
(1) Az oktatok jogosultak

a) a Kképzési program Kkeretei kozott
oktatott tananyag meghatdrozasara, az
alkalmazott  oktatadsi és  képzési
modszerek megvalasztasara a szervezeti
egységben kialakitott
munkamegosztasnak megfelel6en;

b) a tantdrgyi oktatdsi programok és a
tananyag fejlesztésére;

c) a hallgaték tanulmanyi munkajanak és
teljesitményének értékelésére;

d) a jelen Szabalyzatban meghatarozott
feltételek mellett a hallgatok
megvalasztasara;

e) mivészeti és tudomanyos célu palyazat
benyujtasara;

f) a munkakori feladataikb6l szarmazé
miivészeti és tudomanyos kutatasi
feladatok mellett a maguk valasztotta
tudomanyos témak kutatasara;

g) a mivészeti, illetdleg a tudomanyos
kutatasi eredményeik kozzétételére;

h) emberi méltéosaguk és személyiségi
jogaik tiszteletben tartatasara, oktatoi
tevékenységiik értékelésére és
elismerésére.

(2) Az Egyetemen az 6nall6 oktatoi, alkotoi, el6adomiivészi képesség, valamint a
tudomanyos teljesitmény megitélése habilitacids eljarasban torténik.

(3) Az Egyetem minden oktatéjanak, tudomanyos kutatéjanak és mas
foglalkoztatottjanak joga, hogy

a) javaslatot tegyen az Egyetem életével
kapcsolatos barmely kérdésben, és
ezekre érdemi valaszt kapjon;

b) részt vegyen - kozvetlenil vagy
képviselGje utjan, a jelen Szabalyzatban
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rogzitett médon - az érdekét érintd
dontések meghozatalaban és az Egyetem
vezetd testlileteiben;

c) valaszté6 és valaszthatdé legyen az
Egyetemen miikodd bizottsagokba és
testiiletekbe;

d) az Egyetem tevékenységei zavartalan
ellatasanak biztositasa mellett hasznalja
az Egyetem eszkozeit;

e) az oktatasi jogok biztosahoz forduljon;

f) igénybe vegye az Oktatasiligyi Kozvetitd
Szolgalatot.

(4) Az Egyetem oktatéi, tudomanyos kutatéi és egyéb foglalkoztatottjai
észrevétellel, javaslattal élhetnek az Egyetem miikodésével dsszefiiggésben.
E beadvanyokra a megkereséstdl szamitott 30 napon belill érdemi valaszt
kell adni.

(5) Az Egyetem oktatéinak kotelessége, hogy a jelen Szabdlyzatban
meghatarozottak szerint, beosztasuknak, a munkakori leirasban részletezett
kotelezettségeiknek megfelel6en

a) részt vegyenek az Egyetem
oktatémunkajaban, kiiléonésen az 6rak
megtartadsaban, a vizsgaztatasban;

b) folytassanak el6adémiivészi, alkotoi,
illetve tudomanyos munkat;

c) részt vegyenek az Egyetem kozéletében;

d) ellassak a valasztas altal elnyert
egyetemi tisztséget, mely kotelezettség
alél - indokolt esetben - a Szenatus
adhat felmentést;

e) megtartsak az Egyetem tanulmanyi és
vizsgarendjét.

(6) Az Egyetem Foglalkoztatasi Kovetelményrendszerében hatarozza meg az
alkalmazas, az elémenetel és a folyamatossag kovetelményeit.

Az Egyetem hallgatoi
64.§

(1) Az Egyetem hallgatoja az alap- és mesterképzésben, doktori képzésben, a
felsboktatasi szakképzésben, szakiranyu tovabbképzésben, kiegészitd
alapképzésben részt vevd személy, fliggetleniil attél, hogy tanulmdanyait
milyen oktatasi formaban végzi.

(2) A felvételi eljarasi rendet az Egyetem Felvételi Szabalyzata szabalyozza,
amely a Szervezeti és M{ikodési Szabalyzat mellékletét képezi.

(3) Ahallgato a beiratkozaskor hallgatoi jogviszonyat igazolé okiratot kap, amely
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a) jogszabalyban, illetéleg az Egyetem
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzataban
meghatarozott kedvezmények
igénybevételére jogosit;

b) jogszabalyban, illetéleg az Egyetem
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatdban
vagy kulsé szervekkel valo
megallapodasban meghatarozott jogok
érvényesitését biztositja;

c) jogszabalyban, illetéleg az Egyetem
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatdban
meghatarozott informaciék tarolasat
szolgalja.

(4) A hallgatok részére nyujthaté tamogatasok és az altaluk fizetend6 dijak és
téritések megallapitasanak szabdalyait a Téritési és Juttatasi Szabalyzat
tartalmazza.

(5) Az Egyetem hallgatéinak tanulasi szabadsaga kiterjed

a) tanulmanyaik alatt ujabb felvételi
vizsgaval Ujabb szak valasztasara;

b) arra, hogy a tanulmanyaikhoz tartozoé
tantargyakat a fogad6 intézmény
Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzatanak
feltételei szerint, mint vendéghallgatok
barmely fels6oktatasi intézményben
foly6 képzésben felvehetik;

c) mas szakok és felsGoktatasi intézmények
el6adasain val6 részvételre;

d) az oktaték  megvalasztasara, a
parhuzamosan meghirdetett el6adasok,
gyakorlatok és mas foglalkozasok kozotti
valasztasra, a parhuzamos képzésben
valo részvételre;

e) a képesitési kovetelmények  altal
meghatarozott keretek kozott az oktatok
munkajanak véleményezésére;

f) atanulmdanyaikat szolgalé infrastruktira
igénybevételére;

g) a Tudomanyos (Miivészeti) Diakkori
Tanacs munkajaban vald részvételre.

(6) A hallgaté a tanulmanyai folytatasaval Osszefiiggésben az Egyetemnek, a
Kollégiumnak, illet6leg a gyakorlati oktatasban valé részvétel soran a

foglalkoztatonak jogellenesen okozott karért kartéritési felel6sséggel
tartozik.
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Az egyetemi szabalyozas rendje
65.§

(1) Az Egyetem iranyitasa a jogszabdlyi keretek k6zott az alabbi jogi eszkdzokkel
torténik:

a) szabalyzat,

b) egyéb normativ szenatusi hatarozat,

c) normativ egyetemi bizottsagi hatarozat,
d) magasabb vezetdi utasitas.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott jogi eszkozok kiadasara a kovetkezd
személyek vagy testiiletek jogosultak:

a) szabdlyzat, egyéb normativ szenatusi
hatarozat, a (3)-(4)-(5) bekezdésben
foglalt kivételek figyelembevételével:
Szenatus,

b) normativ egyetemi bizottsagi hatarozat:
az egyetemi bizottsagok,

c) magasabb vezet6i utasitds: rektor,
kancellar, rektorhelyettesek.

(3) A gazdalkodasra vonatkozd szabalyzatok kiadasara a kancellar jogosult:

a) szamviteli politika, illetve a szamviteli
politika részét képezd pénzkezelési
szabalyzat, eszkozok és forrasok
értékelési szabalyzata, eszkozok és
forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzata, onkoltségszamitasi
szabalyzat,

b) az anyag- és eszkézgazdalkodas rendje,

c) szamlarend,

d) gazdalkodasi szabalyzat,

e) a gépjarmilvek igénybevételének és
hasznalatanak rendje,

f) a vezetékes- és  mobiltelefonok
hasznalatanak rendje.

g) a Kkotelezettségvallalas, ellenjegyzés,

teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas rendjére  vonatkozo
szabalyzatot, a beszerzések
lebonyolitasaval kapcsolatos
eljarasrendet,

h) a belfoldi és kilfoldi kikiildetések
elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,

i) a reprezentacids kiadasok felosztasat,
azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyait.
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(4) A Barték Béla Zenemiivészeti és Hangszerészképzé Gyakorlo
Szakgimnaziumra vonatkozd belsé szabalyzatok kiadasara - a
szakgimnazium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak kivételével - az
Bartok Béla Zenemivészeti és Hangszerészképzd Gyakorlé Szakgimnazium
igazgatdja a rektor el6zetes irdsbeli egyetértését kovetéen jogosult azzal,
hogy a jogszabalyokban meghatarozott kotelez6 véleményeztetéseken
tulmenden valamennyi szabalyzatot el6zetesen véleményeztetni kell a Jogi és
Kozbeszerzési Igazgatosaggal, valamint az adott szabalyzat rendelkezéseivel
érintett szervezeti egységek vezetdivel is. A szabdlyzatok elkészitéséért, a
szliikséges elGzetes véleményeztetésért, és a rektor egyetértésének
megkéréséért az igazgato felel6s.

(5) A nem szabalyzati formaban rogzitend6 szabdlyozasi targykorbe tartozo
el6irasokat utasitas keretében - hataskoriikhoz igazodva - a rektor, a
kancellar, a rektorhelyettesek hatarozzak meg.

(6) Az (1) bekezdésben meghatarozott jogi eszkdzok kotelezd érvénytliek azzal,
hogy a rektor és a kancellar az egész Egyetem vonatkozasiban, a
rektorhelyettesek az Aaltaluk irdnyitott szervezeti egység(ek)re és
tevékenységekre vonatkoz6 hatallyal adhatnak ki utasitdst egymassal
torténo elézetes egyeztetés és tajékoztatas alapjan.

(7) Az egyes szervezeti egységek ligyrendjét a rektor iranyitasa alatt miikodo
szervezeti egységek esetében a rektor rektori, a kancellar iranyitasa alatt
miikodd szervezeti egységek esetében a kancellar kancellari utasitasban
allapitja meg.

(8) A szabalyzatok és utasitdsok nem mondhatnak ellent a hatalyos jogszabalyi
rendelkezéseknek. A rektori, illetve kancellari utasitisok nem mondhatnak
ellent a szabalyzatoknak, a Szenatus egyéb normativ hatdrozatainak és
egymasnak, a tobbi normativ jellegli utasitas pedig nem mondhat ellent a
szabalyzatoknak, a Szenatus egyéb normativ hatdrozatainak, valamint a
rektori és a kancellari utasitasoknak.

(9) Az egyetemi szabalyzatokat, normativ hatarozatokat és magasabb vezet6i
utasitasokat a szabalyozassal érintett feladatkorrel rendelkezd szervezeti
egység vezetok készitik el6 a Jogi és Kozbeszerzési Igazgatosag
kozremiikodésével.

(10) Az Egyetem magasabb vezetdi és vezetdi, feladatkoriikben eljarva, az altaluk
felligyelt szervezeti egységekben utasitasi és ellen6rzési jogkort
gyakorolnak, amelyrél beszamolni kotelesek.

A szabalyzatok, normativ hatarozatok és utasitasok kiadasanak legfontosabb szabalyai
66.§

(1) A szabalyzatok és normativ hatarozatok készitéséért és ellendrzéséért az
SzMR-ben rogzitettek szerinti megosztasban a rektor és a kancellar, az
utasitasok elkészitéséért és ellen6rzéséért a teriilet magasabb vezetdje, a
kiadasért a Jogi és Kozbeszerzési Igazgatosag felelds.
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(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

A szabalyzatok elfogadasanak rendje - a 65. § (3)-(4)-(5) bekezdésben
meghatarozottak kivételével - megegyezik a szenatusi hatarozathozatal
rendjével.

A szabalyzatok jelolése elnevezésiik feltiintetésével, valamint a szenatusi
hatarozat, illetve a rektori, kancellari utasitas szamanak feltiintetésével, a
tobbi normativ utasitas jelolése arab szdmmal, a kibocsatas évének és az
utasitas kiadojanak feltiintetésével torténik. Az utasitast naptari évenkeént, 1-
t6l kezdb6dden, folyamatosan kell szamozni, s azt kiaddjanak ala kell irnia.

A szabdlyzatok, a Szenatus és az egyetemi bizottsagok normativ hatarozatai
és a magasabb vezet6k normativ jellegli utasitasai el6zetes véleményezésérol
a Jogi és Kozbeszerzési Igazgatosag gondoskodik. Az el6zetes véleményezés
keretében kotelezé ezen jogi eszkozok jogi és pénziigyi véleményezése,
egyeztetése is. A szabalyzatok, normativ utasitasok tervezetét - a rektor,
illetve a kancellar altal kivételesen slirgésnek mindsitett esetek kivételével —
a kiadas javasolt id6pontjat legalabb 15 munkanappal megel6z6en meg kell
kiildeni a Jogi és Kozbeszerzési Igazgatésagnak.

A szabdlyzatok, normativ hatdrozatok és utasitdsok Kkiadasan azok
nyomtatott, eredeti alairassal, valamint jogi és pénziigyi ellenjegyzéssel
ellatott példanyainak (torzspéldany) illetékeseknél torténd elhelyezését,
valamint alairas utdn azok elektronikus valtozata valamennyi érintett
szamara tortén6 hozzaférhetové tételét, tovibba azoknak az illetékes
szervek szamdara torténd megkiildését értjiilk. A szabalyzatok, utasitasok
nyomtatott, eredeti aladirdsokkal ellatott példanya (torzspéldany) a
Kancellari Hivatalban érhetd el. A szabdalyzatok és utasitasok kiadasa a jogi
igazgato felel6ssége.

A szabalyzatok, normativ hatdrozatok, utasitdsok modositasara a kiadasra
vonatkozo6 szabalyokat megfelel6en alkalmazni kell.

A szabalyzatok, normativ hatarozatok, utasitasok karbantartasa kancellari
utasitas szerint torténik.

A szabalyzatok, utasitdsok tarolasardl, védelmérdl, irattarozasarol,
kikeresésérdl, megbrzési idejér6l és selejtezésének szabalyaira az
Iratkezelési Szabalyzat rendelkezik.

A vonatkozé jogszabdlyok alapjan nyilvanos szabalyzatokat az Egyetem

honlapjan, a tobbi szabalyzatot, normativ hatarozatot és utasitast az
Intraneten kell kozzétenni.
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A mindségiranyitasi rendszer
67.8

(1) Az Egyetem ,A fels6oktatas mindségbiztositdsanak eurdpai standardjai és
iranyelvei (ESG)” el6irasanak megfeleld, az Egyetem minden szervezeti
egységére kiterjed6 mindségiranyitasi rendszert miikodtet.”>

(2) Az Egyetem mindségiranyitasi, ezen beliil mindségbiztositasi rendszerének
leirasat a Mindségiranyitasi Szabalyzat tartalmazza.

(3) Az Egyetemen a képzési és kutatasi tevékenység folyamatos ellendrzésére
Mindségiranyitasi Bizottsag miikodik abbdl a célbdl, hogy az Egyetem
mindségbiztositasi és mindséghitelesitési rendszerének fejlesztésével a
hazai és a nemzetkozi zenei életben hasznosithatd, magas szinvonald és
tovabbfejleszthetd ismereteket kozvetitsen hallgatoik részére.

Az intézményen beliili és a Kkiils6 szervekkel torténoé kapcsolattartas szabalyai
Egylttmiikodés az Egyetemen beliil
68.§

(1) A bels6 kommunikaci6 az Egyetem vezetdinek, munkatarsainak,
hallgatéinak, illetve az Egyetem szervezeti egységeinek, csoportjainak
egymas kozotti szervezett informacidcseréje. Ez magaba foglalja mind a belsd
és kiils6 dokumentumok, egyéb intézményi dontések, mind a szoébeli
informaciok dramoltatasat, el6terjesztés, kérés, javaslat, beszamold tételét.

(2) Az Egyetem a munkatarsak kozotti, megfelel6 irasbeli informaciocsere
biztositasa érdekében Intranetet és elektronikus levelezési rendszert
miuikodtet.

(3) A hallgatok tajékoztatasa az erre szolgalé hivatalos csatornakon, igy
kiilonosen az erre szolgalé hallgat6éi tanulmanyi rendszeren, hirlevélen,
falinjsagon, online hirdetdn keresztiil, a nyilvanossag biztositasa az Egyetem
honlapjan keresztiil torténik. Az Egyetem honlapjan valamennyi szervezeti
egység sajat oldallal rendelkezik, amelynek folyamatos aktualizalasaért a
szervezeti egység kijelolt munkatarsa felelds.

(4) Az Egyetem vezetése a szervezeti egységek kozott olyan munkamegosztas és
egyuttmiikodés létrehozasara torekszik, amely a feladatok hatékony
megoldasat segiti.

5 Megallapitotta 83/2025.(07.08.) sz. szenatus hatdrozatdval, 2025. augusztus 1-i hatallyal
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(5) A tanszékek szakmailag els6sorban kozos képzési, szakképzési programok
kidolgozasban, ko6zos kutatasi feladatok ellatasaban és koézds palyazatok
megvaldsitasaban miikddnek egylitt.

(6) A tamogato6 szervezeti egységek az alaptevékenység kiszolgalasa érdekében
egymassal, valamennyi, a rektor kozvetlen vagy kozvetett iranyitasa ala
tartozo szervezeti egységgel egytittmiikodnek.

Hallgatoi rendezvények és a hallgatok szamara nyujtott szolgaltatasok szervezésének
rendje

69.§

(1) AHOK és a DOK az Egyetemen vagy azon kiviil hallgat6i rendezvényekre (a
tovabbiakban: hallgatéi rendezvény) vonatkozdéan - a rendelkezésre allo
forrasok figyelembevételével - minden év januar 31-éig el6zetesen éves
tervet készit. A HOK és a DOK hallgatéi rendezvényt kizarélag a rektor
el6zetes, irasbeli engedélyével szervezhet. Az engedély iranti kérelmet a jogi
igazgatd utjan kell benyujtani. A rektor a kancelldir véleményének
ismeretében dont az engedély megadasarél. Amennyiben a kancellar nem
tdmogatja a rendezvény megtartasa iranti kérelmet, abban az esetben
frasban indokolja déntését a HOK, illetve a DOK irdnyaba. A hallgatoi
rendezvény fedezetének jogszerli és célszerli felhasznaldsat a kancellar
ellendrzi.

(2) A HOK, illetve a DOK altal szervezett hallgat6i rendezvény hallgatéi felelése
a HOK, illetve a DOK elnoke, és minden egyéb, hallgatoi felel8ssel rendelkezd,
hallgatok altal szervezett rendezvény esetében a HOK, illetve a DOK elnoknek
véleményezési joga van mind a rendezvényt, mind a felel6s személyét
illetéen. A hallgat6i rendezvény intézményi felel6se a jogi igazgaté.

(3) A hallgatéi rendezvény szervezésében kizardlag az Egyetem
kozalkalmazottai, a HOK, illetve a DOK tagjai, a HOK, illetve a DOK elndke altal
irasban felkért hallgatok, egyéb kozrem(ikodék, valamint irasbeli
szerzddéssel Kkiils6 szolgaltato vehet részt. A kiilsé szolgaltatoval kotendd
szerz8dés esetén a jogszabalyok és az Egyetem bels6 szabalyzatai szerinti
kotelezettségvallalas altalanos szabalyai alkalmazandok.

(4) A hallgatéi rendezvények lebonyolitasanak rendjét, a rendezvényen torténd
részvétel szabdlyaira vonatkozé rendelkezéseket a HOK Alapszabalyanak
melléklete, valamint a Hallgatéi rendezvények szervezésének rendje c.
egyetemi szabalyozas tartalmazza.’®

(5) A hallgatdi rendezvényen részt vevd hallgatok részvételiikkel tudomasul
veszik és elfogadjak a rendezvényen torténd részvétel szabalyait.

(6) Amennyiben a hallgatéi rendezvényen barmilyen olyan Kkorilmény
bekovetkezik, amely az Egyetem vezetésének beavatkozasat igényli, a HOK,

76 Mddositotta a 134/2022. (12.13.) sz. szenatusi hatarozat, 2023. januar 1-i hatallyal.
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illetve a DOK elnok koteles haladéktalanul telefonon értesiteni a jogi
igazgatot, aki megteszi a sziikséges lépéseket.

(7) A hallgatéi rendezvény lezarultat kovetéen a HOK, illetve a DOK elnok
irasban jelentést készit a rendezvény eredményességérdl, amelyet 15
munkanapon beliil atad a jogi igazgatonak.

Zaroé rendelkezések
70.§
(1) Az Egyetem organogramjat a jelen Szabalyzat melléklete tartalmazza.

(2) Jelen médositas 2026. majus 15. napjan 1ép hatalyba, és a 2025. augusztus 1.
napjatol hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I. kotetét mddositja és
egységes szerkezetbe foglalja.””

(3) 78
(4) 79

Budapest, 2026. majus 12.

Dr. Farkas Gabor s.k.
rektor

Melléklet: Organogram

77Moédositottaa 46/2019. (03.12.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. marcius 13-i hatallyal,a 146,/2019. (10.08.)
sz. szenatusi hatarozat, 2019. oktober 15-i hatallyal, a 134/2022. (12.13.) szenatusi hatarozat, 2023. januar
1-i hatdllyal, ésa 95/2023. (09.12.) sz. szenatusi hatarozat 2023. oktéber 1-i hatallyal, a 23/2026. (02.10.) sz.
szenatusi hatdrozat, 2026. marcius 1-i hatéllyal, az 58/2026. (05.12.) sz. szenatusi hatarozat, 2026. majus 15-i
hatallyal.

78 Hatalyon kiviil helyezte a 46/2019. (03.12.) sz. szenatusi hatarozat, 2019. marcius 13-i hatallyal.

79 Hatalyon kiviil helyezte a 25/2019. (01.15) sz. szenatusi hatarozat, 2019. februar 1-i hatallyal.
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